
 

整理番号：     

 

第１号様式 

令和  年  月  日 

 

（あて先）港区長 

 

 

提出者）所在地 

 

会社名 

 

代表者               ㊞ 

 

 

 

応 募 申 込 書 

 

 

 

 赤坂・青山子ども共育事業運営支援業務委託に関する事業者募集要項に基づき、別紙の様

式及び見積書、見積内訳を添えて提出します。 

なお、当該業務に係る事業候補者募集要項「３ 参加資格条件」の要件を満たすものであ

ること、並びに本書及び提出資料の記載事項は事実と相違ないことを誓約します。 

 

 

（担当者） 

 

所 属 

 

 

氏 名 

 

 

電 話 

 

 

ＦＡＸ 

 

 

E-mail 

 

※受付期間は、令和２年 12 月 21 日（月）から令和３年１月 13 日（水）の午前９時から午

後５時までです。 



 

整理番号：     

第２号様式 

応 募 事 業 者 概 要 

 

 

事業所名  代表者名  

本社・本部 

所在地 
 

ホームページ  

担当部署 

所在地  

部署名  

責任者  

担当者  

連絡先 

電話  

FAX  

E-mail  

設立年月日 年  月  日 資本金  
従業員・ 

職員数 
 

主な業務内容  

※必要に応じ、別紙や会社概要、パンフレットを添付しても構いません。 

※会社概要やパンフレットの会社名のマスキングは不要です。 

右
の
部
分
に
つ
い
て
は
、
副
本
(
８
部
)
は
、
マ
ス
キ
ン
グ
等

に
よ
り
表
示
し
な
い
で
く
だ
さ
い
。



 

整理番号：     

第３号様式 

 

応募事業者の類似業務実績 

 

小学生・中学生を対象とした文化もしくはスポーツの講座やイベントの実績及び地域団

体・行政と協力して実施したイベント・事業について、直近３年間の実績をそれぞれ記入

してください。 

 

業 務 名 発 注 者 
対 象 

（小・中） 

地域・行政と

の連携 

業務概要及び

特長 
履行年度

      

※ 実績がない場合は、｢無し｣と記載してください。 

※ 必要に応じ、別紙を添付しても構いません。 



 

整理番号：       

第４号様式 

業務に対する基本姿勢 

 

《業務に対する基本姿勢》 

令和３年度からの赤坂・青山子ども共育事業を展開するにあたり、どのように赤坂・青

山地域の特性や要望を踏まえ、地域の企業・団体等と協働して地域ぐるみで子どもを育て

る環境の整備へつなげていくか、その際には令和３～５年度の３年間の見通しを入れたう

えで、基本的な姿勢や考え方を述べてください。 

 

※記述は、「BIZ UD ゴシック」12pt で固定とします。 

※白黒で作成し、Ａ４サイズ１枚・両面２ページを上限にまとめてください。 



 

整理番号：       

第５号様式 

事業提案書 

《事業の企画・実施》 

事業内容について、詳細を企画提案してください。 

なお、提案にあたっては以下の項目について記述してください。 

（１）講座の企画・運営 

提案にあたっては、下表を参考とし、各項目が分かるように記述してください。①～⑥以

外で、講座の提案事項がある場合は、⑥以降に記述してください。 

また、文化講座は６講座、スポーツ講座は２講座を提案してください。文化講座の６講座

は、通常形式・オンライン形式・通常とオンライン双方を活用した形式にそれぞれ分けて提

案してください。なお、オンライン形式の講座の提案は、その環境の整備も含んだ説明とし

てください。 

①タイトル 講座のタイトル 

②ジャンル 文化やスポーツのどのようなジャンル・種目の講座か 

③対象 小・中学生（小学生のみ・中学生のみ・親子を対象とした講座

は少なくともそれぞれ１つずつ提案してください。それ以外の

講座は複数にまたがっても構いません。） 

④講座の内容 どのような内容で、どのような講師を招聘するのか 

⑤狙い 講座をその内容や講師とした狙い 

⑥事業の目的との結びつき その講座が共育事業の目的にどう結び付くか 

（２）共育情報局の運営 

（３）魅力的な講座となるアイデアや多くの子どもが参加できる広報・周知上の工夫、その他

自社の強みを事業に生かすうえでのアイデア 
 

※ 別紙を添付しても構いません（Ａ４サイズ６枚・両面 12 ページを上限とします）。 

※ ポイント数、カラー印刷、イメージ・写真の使用等は自由とします。 



 

整理番号：       

第６号様式 

業務実施体制 

 

《業務実施体制に関する事項》 

本事業について、以下の内容を含んだ進行管理及び業務実施体制を提案してくださ

い。 

（１）事業責任者及びスタッフの配置、その雇用形態 

（２）共育情報局（事務局）の運営及び情報の管理体制 

①TEL ②FAX ③Mail ④HP ⑤Facebook  

（３）個人情報の取り扱い 

 

※ 別紙を添付しても構いません（Ａ４サイズ２枚・両面４ページを上限とします）。 

※ 「BIZ UD ゴシック」12pt、白黒で作成してください。  

※ イメージ・写真の使用等は自由とします。 



 

 

整理番号：       

第７号様式 

安全対策 

 

《安全対策に関する事項》 

本事業を実施する際の事故発生防止の取組、発生後の対応方法や保険等、様々な事態

を想定したリスク管理について、事前・当日・事後のそれぞれの対応策を具体的に提案

してください。対応策には、新型コロナウイルス感染症等の感染予防の取組も含むもの

とします。 
 

※ 別紙を添付しても構いません（Ａ４サイズ２枚・両面４ページを上限とします）。 

※ 「BIZ UD ゴシック」12pt、白黒で作成してください。  

※ イメージ・写真の使用等は自由とします。 



 

第８号様式 

令和  年  月  日 

質 問 書 
（あて先） 

港区赤坂地区総合支所協働推進課地区政策担当 

 

赤坂・青山子ども共育事業運営支援業務委託について、以下のとおり質問します。 

事業者 名称 

担当者 

氏名 

所属 

電話                  

質問内容 簡潔かつ具体的に記入してください。 

  

１ 本質問書を電子メールにて、受付期間内に以下の担当宛てに送付してください。 

２ 質問がない場合は、質問書を提出する必要はありません。 

３ 受付期間：令和２年１２月１７日（木）から１２月２３日（水）正午まで（必着） 

 

＜問合せ＞ 

港区赤坂地区総合支所協働推進課地区政策担当 山口・髙梨 

電話： 03-5413-7013  

Mail： minato79@city.minato.tokyo.jp  

 



 

整理番号：     

 

第９号様式－１ 

 

  年  月  日 

 

（あて先）港区長 

申請者  共同事業体の名称 

 

共 同 事 業 体 構 成 書 
 

共同事業体名  

 共同事業体所在地  

 

代表事業者名  

代表者職氏名  

所在地  

構成事業者 1 の名称  

 
代表者職氏名  

所在地  

構成事業者２の名称  

 
代表者職氏名  

所在地  

構成事業者３の名称  

 
代表者職氏名  

所在地  

 

※記入欄が足りない場合は、行の追加等を行い、提出してください。



 

第９号様式－２ 

 

  年  月  日 

 

（あて先） 港 区 長 

申請者（共同事業体の代表団体） 

共同事業体名 

所在地 

代表事業者名  

代表者職氏名           印 

 

共 同 事 業 体 協 定 書 兼 委 任 状 
事業候補者として申請するため、公募要項に基づき共同事業体を結成し、港区との間にお

ける下記事項に関する権限を代表事業者に委任して申請します。なお、本事業候補者となっ

た場合は、各構成事業者は業務の遂行及び業務の遂行に伴い当共同事業体が負担する債務の

履行等に関して詳細な協定を取り交わしたうえで、連帯して責任を負います。 
 

共同事業体の名称  

共同事業体の所在地  

共同事業体の代表事業者（受任者）  構成事業者（委任者） 

所在地   所在地  

事業者名   事業者名  

代表者職氏名  印  代表者職氏名  印 

構成事業者（委任者）  構成事業者（委任者） 

所在地   所在地  

事業者名   事業者名  

代表者職氏名  印  代表者職氏名  印 

共同事業体の

成立、解散の

時期及び委任

期間 

   年  月  日から当該業務履行後３ヶ月を経過する日まで。解散の時期

は、構成事業者全員の同意をもって延長することができます。ただし、当共同事業

体が本件事業の事業候補者とならなかった場合は、ただちに解散します。また、当

共同事業体の構成事業者の脱退又は除名については、事前に区の承認がなければこ

れを行うことができません。 

共同事業体の

代表事業者の

権限 

１ 事業候補者選考の申請に関する件 

２ 区との本件業務の契約に係る見積もり及び契約締結に関する件 

３ 請負代金の請求及び受領に関する件 

４ その他契約手続に関する件 

その他 

１ 本協定書に基づく権利義務は他人に譲渡いたしません。 

２ 本協定書に定めのない事項については、構成事業者全員により協議することし

ます。 

※共同事業体の構成が４以上となる場合はこの様式に準じて構成事業者欄を増やして作成してください。

（共同事業体代表者用） 



 

第９号様式－３ 

 

委  任  状 
 

   年   月   日 

港 区 長 様  
 

 

        所 在 地       

        商号又は名称 

        代 表 者 名                            ㊞ 

 

 

 私は、下記の者を代理人と定め、下記業務に関する次の事項を委任します。 

 

 

          所 在 地  

    受 任 者 商号又は名称  

          役職及び氏名  

 

     

１ 業務件名                                   

 

２ 委 任 事 項 

(1) 共同事業体編成に関すること。 

(2) 事業候補者選考の申請に関する件 

(3) 区との本件業務の契約に係る見積もり及び契約締結に関する件 

(4) 請負代金の請求及び受領に関する件 

(5) その他契約手続に関する件 

 

 

                                            

              

      受任者使用印鑑 

 

 

 

 
 

 

 

 

（共同事業体編成用）



 

第 10 号様式 

 

 
令和  年  月  日 

 

 

（あて先）港区長 

 

 

 

 

  

所  在  地 

事 業 者 名  

届 出 者   

代 表 者 名                印 

 

 
 

辞   退   届 
  

 

赤坂・青山子ども共育事業運営支援業務委託に係る公募型プロポーザル方式による事業委

託候補者の選考手続きへの参加を辞退しますので、届出します。 

 

 

 

 

 

 

 
 

担当者氏名  

連絡先住所  

 

連絡先電話番号  

ＦＡＸ番号  

E-Mail  


