
（様式１） 

令 和   年   月   日  

相 談 ね っ と シ ス テ ム の 設 計 ・ 開 発  

及 び 運 用 ・ 保 守 業 務 委 託 プ ロ ポ ー ザ ル  

質  問  書  

 

貴  社  名   

担 当 部 署   

担 当 者 名   

電     話   

Ｆ  Ａ  Ｘ   

メ ー ル ア ド レ ス   

 

１  質 疑 事 項   

 
資 料 名   

該 当 ペ ー ジ  (    )  ﾍ ﾟ ｰ ｼ ﾞ  (    ) 行 目  

内 容  

 

 

 

 

 

 

２  質 疑 事 項   

 
資 料 名   

該 当 ペ ー ジ  (    )  ﾍ ﾟ ｰ ｼ ﾞ  (    ) 行 目  

内 容  

 

 

 

 

 

 

 

※ 下記の送付先に、令和７年２月５日（水）正午までにＦＡＸ又はメールにて送信ください。 

※ 送信未達を防ぐため、必ず確認の電話を入れてください。 

【送付先・連絡先】 

港区子ども家庭支援部子ども家庭支援センター子ども家庭サービス係 

 担当：藤本 

ＴＥＬ：03－５９６２－７２０１ ＦＡＸ：03－５９６２－７２０５ 

メール：minato73@city.minato.tokyo.jp 



様 式 ２  

相 談 ね っ と シ ス テ ム の 設 計 ・ 開 発 及 び 運 用 ・ 保 守 業 務 委 託  

プ ロ ポ ー ザ ル 参 加 表 明 書 兼 参 加 資 格 審 査 申 請 書  
 

（ あ て 先 ） 港 区 長  

令 和   年   月   日  

事  業  者  名  

 

所 在 地  

 

代 表 者 職 ・ 氏 名                印  

 

担 当 者 氏 名  

担 当 者 連 絡 先  

担 当 者 メ ー ル ア ド レ ス  

 

表 記 業 務 に つ い て 公 募 型 プ ロ ポ ー ザ ル に 参 加 し た く 、 下 記 の と お り 参 加 資 格 の 審 査 を 申 請 し ま す 。 な

お 、 本 申 請 書 及 び 添 付 書 類 の 全 て の 記 載 事 項 は 、 事 実 と 相 違 な い こ と を 誓 約 し ま す 。  

記  

参 加 資 格 内 容  申 請 内 容  

①  港 区 物 品 買 入 れ 等 競 争 入 札 参 加 資 格 を 有 す る こ と  参 加 資 格 を 有 す る ・  参 加 資 格 を 有 し な い  

②  地 方 自 治 法 施 行 令 （ 昭 和 2 2 年 政 令 第 1 6 号 ） 第 1 6 7

条 の ４ の 規 定 に 該 当 し な い こ と  
規 定 に 該 当 し な い  ・  規 定 に 該 当 す る  

③  経 営 不 振 の 状 態 に な い こ と  経 営 不 振 の 状 態 に な い ・ 経 営 不 振 の 状 態 に あ る  

④  港 区 競 争 入 札 参 加 有 資 格 者 指 名 停 止 措 置 要 綱 （ 平 成

1 6 年 ７ 月 3 0 日 1 6 港 政 契 第 2 3 8 号 ）に 基 づ く 指 名 停

止 の 措 置 を 受 け て い な い こ と 。  

措 置 を 受 け て い な い  ・  措 置 を 受 け て い る

⑤  港 区 の 契 約 に お け る 暴 力 団 等 排 除 措 置 要 綱（ 平 成 2 4

年 １ 月 2 6 日 2 3 港 総 契 第 1 1 5 7 号 ） に 基 づ く 入 札 参

加 除 外 措 置 を 受 け て い な い こ と 。  

措 置 を 受 け て い な い  ・  措 置 を 受 け て い る

⑥  仕 様 書 に 記 載 し て い る 業 務 を 適 切 に 遂 行 す る こ と

が 可 能 な 豊 富 な 実 績 と 運 営 ・ 実 施 体 制 を 有 し て い る

こ と  

有 す る  ・  有 し な い  

 

※ い ず れ か を ○ で 囲 ん で 下 さ い 。  

※ 各 要 件 は 参 加 表 明 書 提 出 時 点 を 基 準 日 と し ま す 。 な お 、 本 件 プ ロ ポ ー ザ ル 実 施 期 間 中 ま た は プ ロ ポ ー

ザ ル に よ る 選 考 後 契 約 締 結 日 ま で の 間 に お い て 、 い ず れ か の 要 件 を 欠 く こ と に な っ た 者 に 対 し て 、 プ

ロ ポ ー ザ ル の 参 加 資 格 を 取 り 消 し 、 ま た は 契 約 を 締 結 し な い 場 合 が あ り ま す 。  



 

  年   月   日  

 

（ あ て 先 ） 港 区 長  

申 請 者   共 同 事 業 体 の 名 称  

 

共  同  事  業  体  構  成  書  

 

共 同 事 業 体 名   

 共 同 事 業 体 所 在 地   

 

代 表 事 業 者 名   

代 表 者 職 氏 名   

所 在 地   

構 成 事 業 者 1 の 名 称   

 

代 表 者 職 氏 名   

所 在 地   

構 成 事 業 者 ２ の 名 称   

 

代 表 者 職 氏 名   

所 在 地   

構 成 事 業 者 ３ の 名 称   

 

代 表 者 職 氏 名   

所 在 地   

 

※ 記 入 欄 が 足 り な い 場 合 は 、 行 の 追 加 等 を 行 い 、 提 出 し て く だ さ い 。

様 式 ３  



 

  年   月   日  

 

（ あ て 先 ）  港  区  長  

申 請 者 （ 共 同 事 業 体 の 代 表 団 体 ）  

共 同 事 業 体 名  

所 在 地  

代 表 事 業 者 名   

代 表 者 職 氏 名            印  

 

共  同  事  業  体  協  定  書  兼  委  任  状  

事 業 候 補 者 と し て 申 請 す る た め 、 公 募 要 項 に 基 づ き 共 同 事 業 体 を 結 成 し 、 港 区 と の 間 に お け る

下 記 事 項 に 関 す る 権 限 を 代 表 事 業 者 に 委 任 し て 申 請 し ま す 。な お 、本 事 業 候 補 者 と な っ た 場 合 は 、

各 構 成 事 業 者 は 業 務 の 遂 行 及 び 業 務 の 遂 行 に 伴 い 当 共 同 事 業 体 が 負 担 す る 債 務 の 履 行 等 に 関 し て

詳 細 な 協 定 を 取 り 交 わ し た う え で 、 連 帯 し て 責 任 を 負 い ま す 。  

 

共 同 事 業 体 の 名 称   

共 同 事 業 体 の 所 在 地   

共 同 事 業 体 の 代 表 事 業 者 （ 受 任 者 ）   構 成 事 業 者 （ 委 任 者 ）  

所 在 地    所 在 地   

事 業 者 名    事 業 者 名   

代 表 者 職 氏 名   印   代 表 者 職 氏 名   印  

構 成 事 業 者 （ 委 任 者 ）   構 成 事 業 者 （ 委 任 者 ）  

所 在 地    所 在 地   

事 業 者 名    事 業 者 名   

代 表 者 職 氏 名   印   代 表 者 職 氏 名   印  

共 同 事 業 体 の 成

立 、 解 散 の 時 期

及 び 委 任 期 間  

  年   月   日 か ら 当 該 業 務 履 行 後 ３ ヶ 月 を 経 過 す る 日 ま で 。 解 散 の 時 期 は 、 構 成

事 業 者 全 員 の 同 意 を も っ て 延 長 す る こ と が で き ま す 。 た だ し 、 当 共 同 事 業 体 が 本 件 事 業

の 事 業 候 補 者 と な ら な か っ た 場 合 は 、 た だ ち に 解 散 し ま す 。 ま た 、 当 共 同 事 業 体 の 構 成

事 業 者 の 脱 退 又 は 除 名 に つ い て は 、 事 前 に 区 の 承 認 が な け れ ば こ れ を 行 う こ と が で き ま

せ ん 。  

共 同 事 業 体 の 代

表 事 業 者 の 権 限  

１  事 業 候 補 者 選 考 の 申 請 に 関 す る 件  

２  区 と の 本 件 業 務 の 契 約 に 係 る 見 積 も り 及 び 契 約 締 結 に 関 す る 件  

３  請 負 代 金 の 請 求 及 び 受 領 に 関 す る 件  

４  そ の 他 契 約 手 続 に 関 す る 件  

そ の 他  

１  本 協 定 書 に 基 づ く 権 利 義 務 は 他 人 に 譲 渡 い た し ま せ ん 。  

２  本 協 定 書 に 定 め の な い 事 項 に つ い て は 、 構 成 事 業 者 全 員 に よ り 協 議 す る こ と し ま

す 。  

※ 共 同 事 業 体 の 構 成 が ４ 以 上 と な る 場 合 は こ の 様 式 に 準 じ て 構 成 事 業 者 欄 を 増 や し て 作 成 し て く だ さ い 。

様 式 ３ － ２（ 共 同 事 業 体 代 表 者 用 ）



 

委   任   状  
 

   年    月    日  

港  区  長  様   
 

 

        所 在 地       

        商 号 又 は 名 称  

        代 表 者 名                            ㊞  

 

 

 私 は 、 下 記 の 者 を 代 理 人 と 定 め 、 下 記 業 務 に 関 す る 次 の 事 項 を 委 任 し ま す 。  

 

 

          所 在 地   

    受  任  者  商 号 又 は 名 称   

          役 職 及 び 氏 名   

 

     

１  業 務 件 名                                    

 

２  委  任  事  項  

( 1 )  共 同 事 業 体 編 成 に 関 す る こ と 。  

( 2 )  事 業 候 補 者 選 考 の 申 請 に 関 す る 件  

( 3 )  区 と の 本 件 業 務 の 契 約 に 係 る 見 積 も り 及 び 契 約 締 結 に 関 す る 件  

( 4 )  請 負 代 金 の 請 求 及 び 受 領 に 関 す る 件  

( 5 )  そ の 他 契 約 手 続 に 関 す る 件  

 

 

                                            

              

      受 任 者 使 用 印 鑑  

 

 

様 式 ３ － ３

（ 共 同 事 業 体 編 成 用 ）



（様式4）

設立年月日 資本金 円

全体

資格名 人

資格名 人

資格名 人

資格名 人

受注期間 業務内容

業務実績(過去３年間の類似業務)

業務名

従業員数

人（令和　　　年　　　月　　　日現在）

事業者概要

うち専門分野有資格者数

発注者

　　　　年　　　月　　　　日

備考
※記載する実績は、過去３年間の地方公共団体又は民間企業等から受注した類似事業の実績としてください。
※不足する場合は、行を追加してください。



（様式５）

氏 名

所 属

役 職

保 有 資 格

実務経験年数

発注者 受託期間

　　年　　月
～

　　年　　月

　　年　　月
～

　　年　　月

　　年　　月
～

　　年　　月

氏 名

所 属

役 職

保 有 資 格

実務経験年数

発注者 受託期間

　　年　　月
～

　　年　　月

　　年　　月
～

　　年　　月

　　年　　月
～

　　年　　月

業務従事予定者の経歴及び専任性

業
務
担
当
者

受託業務内容

業務実績（過去の類似業務）

【他の担当業務の内容】

従事している他の業務
(手持ち業務量)

受託業務内容業務名

【契約金額合計】

　　　　　　　　千円程度

本業務の他に　　　　件を担当している。

総
括
責
任
者

業務名

業務実績（過去の類似業務）

備考
※記載する実績は、過去５年間の実績としてください。
※業務担当者が複数いる場合は、担当者ごとに記載すること。

従事している他の業務
(手持ち業務量)

本業務の他に　　　　件を担当している。

【他の担当業務の内容】

【契約金額合計】

　　　　　　　　千円程度



( 様 式 6 )  

          
            

業 務 従 事 予 定 者 の 配 置 計 画 及 び ス ケ ジ ュ ー ル  

【 例 】 貴 社 （ 者 ） と し て 従 事 者 を ど の よ う に 配 置 し 、 業 務 を 遂 行 し て い く か に つ い て 記 載 し て く だ さ

い 。  

ま た 、 本 業 務 の ス ケ ジ ュ ー ル お よ び 進 行 管 理 に つ い て 記 載 し て く だ さ い 。  

記 載 に 際 し て は 、 業 務 担 当 者 が 事 故 等 に よ り 不 在 と な っ た 場 合 に 、 担 当 者 と 同 等 の 人 員 を 配 置 す る

な ど 、 業 務 の 継 続 性 を 担 保 す る 貴 社 （ 者 ） の 体 制 を 明 記 し て く だ さ い 。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 印 刷 は Ａ ４ 判 タ テ １ 枚 （ 両 面 可 ） と し て く だ さ い 。 文 字 の サ イ ズ は 原 則 と し て 1 1  ポ イ ン ト 以 上 と し 、

文 字 フ ォ ン ト は B I Z  U D  明 朝  M e d i u m  と し ま す 。  



（ 様 式 ７ ）  

企 画 提 案 書  

１  ［ 相 談 者 が 利 用 し や す い 登 録 方 法 や デ ザ イ ン の 工 夫 ］  

１ ８ 歳 未 満 の 子 ど も や そ の 保 護 者 な ど 相 談 者 が 多 岐 に わ た る 中 で 、 特 に 小 中 学 生 な ど が 利 用 し や

す い 登 録 方 法 （ メ ー ル 等 ） や デ ザ イ ン な ど 、 工 夫 す る 点 を 提 案 し て く だ さ い 。  

 

※ 印 刷 は Ａ ４ 判 タ テ １ 枚 （ 両 面 可 ） と し て く だ さ い 。 文 字 の サ イ ズ は 原 則 と し て 1 1  ポ イ ン ト 以 上 と

し 、 文 字 フ ォ ン ト は B I Z  U D  明 朝  M e d i u m  と し ま す 。  



（ 様 式 ８ ）  

企 画 提 案 書  

１  ［ 個 人 情 報 や 情 報 セ キ ュ リ テ ィ 管 理 の 取 組 ］  

区 民 の 個 人 情 報 を 取 り 扱 う に あ た り 、 個 人 情 報 保 護 や シ ス テ ム の 情 報 セ キ ュ リ テ ィ 管 理 に 関 す る

取 組 を 提 案 し て く だ さ い 。  

 

※ 印 刷 は Ａ ４ 判 タ テ １ 枚 （ 両 面 可 ） と し て く だ さ い 。 文 字 の サ イ ズ は 原 則 と し て 1 1  ポ イ ン ト 以 上 と

し 、 文 字 フ ォ ン ト は B I Z  U D  明 朝  M e d i u m  と し ま す 。  



（ 様 式 ９ ）  

企 画 提 案 書  

１  ［ サ ポ ー ト 体 制 に つ い て ］  

・ 区 の 担 当 者 向 け の ヘ ル プ デ ス ク や マ ニ ュ ア ル 、 研 修 会 の 実 施 方 法 に つ い て 提 案 し て く だ さ い 。

ま た 、シ ス テ ム 障 害 が 発 生 し た 場 合 、ど の よ う に 対 応 出 来 る 体 制 を 整 え て い る か 提 案 し て く だ さ い 。

 

※ 印 刷 は Ａ ４ 判 タ テ １ 枚 （ 両 面 可 ） と し て く だ さ い 。 文 字 の サ イ ズ は 原 則 と し て 1 1  ポ イ ン ト 以 上 と

し 、 文 字 フ ォ ン ト は B I Z  U D  明 朝  M e d i u m  と し ま す 。  



（ 様 式 1 0 ）  

企 画 提 案 書  

１  ［ シ ス テ ム の 操 作 性 や 回 答 作 成 の 補 助 機 能 に つ い て ］  

多 く の 相 談 内 容 か ら 任 意 の 情 報 を 検 索 し た り 、 相 談 件 数 の 統 計 を 抽 出 す る な ど 、 職 員 が 作 業 し や

す く な る よ う な シ ス テ ム の 操 作 性 の 特 徴 に つ い て 記 載 し て く だ さ い 。 ま た 、 類 似 の 相 談 内 容 に 対 し

て 過 去 の 回 答 を 参 考 に し て 作 成 で き る 補 助 機 能 な ど が あ る 場 合 は 、 そ の 特 徴 を 記 載 し て く だ さ い 。

 

※ 印 刷 は Ａ ４ 判 タ テ １ 枚 （ 両 面 可 ） と し て く だ さ い 。 文 字 の サ イ ズ は 原 則 と し て 1 1  ポ イ ン ト 以 上 と

し 、 文 字 フ ォ ン ト は B I Z  U D  明 朝  M e d i u m  と し ま す 。  



（ 様 式 1 1 ）  

 

相 談 ね っ と シ ス テ ム の  

設 計 ・ 開 発 及 び 運 用 ・ 保 守 業 務 委 託 プ ロ ポ ー ザ ル  

 参  加  辞  退  届   

 

 

令 和   年   月   日  

 

（ あ て 先 ） 港  区  長  

 

 

 

提 出 者 ） 本 社 所 在 地                  

 

事 業 者 名                  

 

代 表 者 氏 名                ○印  

 

 

 

 標 記 業 務 の プ ロ ポ ー ザ ル に 基 づ く 選 考 へ の 参 加 を 辞 退 い た し ま す 。  

 

 

 

 

 

 

（ 連 絡 先 ） 担 当 者 所 属                        

 

担 当 者 氏 名                        

 

Ｔ  Ｅ  Ｌ                        

 

Ｆ  Ａ  Ｘ                        

 

メ ー ル ア ド レ ス                        


