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【様式１】 

令和  年  月  日 

小学校移動教室・ 夏季学園等運営業務委託プロ ポーザル 

質 問 書 

 

貴 社 名  

担当部署  

担当者名  

電    話  

Ｆ  Ａ  Ｘ   

メ ールアド レ ス   

 

１  質疑事項  

 
資料名  

該当ページ (    )  ﾍ゚ ｼー゙  (    ) 行目 

内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

２  質疑事項  

 
資料名  

該当ページ (    )  ﾍ゚ ｼー゙  (    ) 行目 

内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 下記の送付先に、9 月 2 4 日（火）午後 5 時までにＦＡＸ又はメ ールにて送信ください。 

※ 送信未達を防ぐため、必ず確認の電話を入れてください。 

【送付先・連絡先】 

港区教育委員会事務局学校教育部学務課学校運営支援係 担当：青天目（なばため） 

ＴＥＬ：0 3 －3 5 7 8 －2 7 7 8  ＦＡＸ：0 3 －3 5 7 8 －2 7 5 9  

メール：n a ba ta m e -sh og o @ c ity .m in a to .tok y o .j p  



【 様式２ 】  

小学校移動教室・ 夏季学園等運営業務委託 

プロ ポーザル参加表明書兼参加資格審査申請書 
 

（ あて先） 港区教育委員会 

令和  年  月  日 

事 業 者 名 

 

所在地 

 

代表者職・ 氏名               印 

 

担当者氏名 

担当者連絡先 

担当者メ ールア ド レ ス  

 

表記業務について公募型プロ ポーザルに参加し たく 、 下記のと おり 参加資格の審査を 申請し ま す。 な

お、 本申請書及び添付書類の全ての記載事項は、 事実と 相違ないこ と を 誓約し ま す。  

記 

参加資格内容 申請内容 

① 港区物品買入れ等競争入札参加資格を 有する こ と  参加資格を 有する ・  参加資格を 有し ない 

② 地方自治法施行令（ 昭和 22 年政令第 16 号） 第 167

条の４ の規定に該当し ないこ と  
規定に該当し ない ・  規定に該当する  

③ 経営不振の状態にないこ と  経営不振の状態にな い・ 経営不振の状態にあ る  

④ 港区競争入札参加有資格者指名停止措置要綱（ 平成

16 年７ 月 30 日 16 港政契第 238 号） に基づく 指名停

止の措置を 受けていないこ と 。  

措置を 受けていない ・  措置を 受けている

⑤ 港区の契約における 暴力団等排除措置要綱（ 平成 24

年１ 月 26 日 23 港総契第 1157 号） に基づく 入札参

加除外措置を 受けていないこ と 。  

措置を 受けていない ・  措置を 受けている

⑥ 区内に本店や支店・ 営業所を 置かな い区外事業者

は、 原則と し て、 区内事業者と 共同する こ と  

※区内事業者又は区外事業者が区内事業者と 協働し てプロ ポーザル

選考に参加する 場合は、 一次審査において、 評価点を優遇し ま す。

区内事業者 ・  共同する  ・  共同し ない

⑦ 仕様書に記載し て いる 業務を 適切に遂行する こ と

が可能な 豊富な実績と 運営・ 実施体制を 有し ている

こ と  

有する  ・  有し ない 

 

※いずれかを ○で囲んで下さ い。  

※各要件は参加表明書提出時点を 基準日と し ま す。 なお、 本件プロ ポーザル実施期間中ま たはプロ ポー

ザルによ る 選考後契約締結日ま での間において、 いずれかの要件を 欠く こ と になっ た者に対し て、 プ

ロ ポーザルの参加資格を 取り 消し 、 ま たは契約を 締結し ない場合があり ま す。  



  年  月  日 

 

（ あて先） 港区教育委員会  

申請者  共同事業体の名称 

 

共 同 事 業 体 構 成 書 

 

共同事業体名  

 共同事業体所在地  

 

代表事業者名  

代表者職氏名  

所在地  

構成事業者 1 の名称  

 

代表者職氏名  

所在地  

構成事業者２ の名称  

 

代表者職氏名  

所在地  

構成事業者３ の名称  

 

代表者職氏名  

所在地  

 

※記入欄が足り ない場合は、 行の追加等を行い、 提出し てく ださ い。

【 様式３ 】



  年  月  日 

 

（ あて先）  港 区 長 

申請者（ 共同事業体の代表団体）  

共同事業体名 

所在地 

代表事業者名  

代表者職氏名           印 

 

共 同 事 業 体 協 定 書 兼 委 任 状 

事業候補者と し て申請する ため、 公募要項に基づき 共同事業体を 結成し 、 港区と の間における

下記事項に関する 権限を 代表事業者に委任し て申請し ま す。なお、本事業候補者と なっ た場合は、

各構成事業者は業務の遂行及び業務の遂行に伴い当共同事業体が負担する 債務の履行等に関し て

詳細な協定を 取り 交わし たう えで、 連帯し て責任を 負いま す。  

 

共同事業体の名称  

共同事業体の所在地  

共同事業体の代表事業者（ 受任者）   構成事業者（ 委任者）  

所在地   所在地  

事業者名   事業者名  

代表者職氏名  印  代表者職氏名  印 

構成事業者（ 委任者）   構成事業者（ 委任者）  

所在地   所在地  

事業者名   事業者名  

代表者職氏名  印  代表者職氏名  印 

共同事業体の成

立、 解散の時期

及び委任期間 

  年  月  日から 当該業務履行後３ ヶ 月を 経過する 日ま で。 解散の時期は、 構成

事業者全員の同意を も っ て延長する こ と ができ ま す。 ただし 、 当共同事業体が本件事業

の事業候補者と なら なかっ た場合は、 ただちに解散し ま す。 ま た、 当共同事業体の構成

事業者の脱退又は除名については、 事前に区の承認がなければこ れを 行う こ と ができ ま

せん。  

共同事業体の代

表事業者の権限 

１  事業候補者選考の申請に関する 件 

２  区と の本件業務の契約に係る 見積も り 及び契約締結に関する 件 

３  請負代金の請求及び受領に関する 件 

４  その他契約手続に関する 件 

その他 

１  本協定書に基づく 権利義務は他人に譲渡いたし ま せん。  

２  本協定書に定めのない事項については、 構成事業者全員によ り 協議する こ と し ま

す。  

※共同事業体の構成が４ 以上と なる 場合はこ の様式に準じ て構成事業者欄を 増やし て作成し てく ださ い。

【 様式３ -２ 】  
（ 共同事業体代表者用）  



委  任  状 
 

   年   月   日 

港 区 長 様  
 

 

        所 在 地       

        商号又は名称 

        代 表 者 名                            ㊞ 

 

 

 私は、 下記の者を 代理人と 定め、 下記業務に関する 次の事項を 委任し ま す。  

 

 

          所 在 地  

    受 任 者 商号又は名称  

          役職及び氏名  

 

     

１  業務件名                                   

 

２  委 任 事 項 

( 1)  共同事業体編成に関する こ と 。  

( 2)  事業候補者選考の申請に関する 件 

( 3)  区と の本件業務の契約に係る 見積も り 及び契約締結に関する 件 

( 4)  請負代金の請求及び受領に関する 件 

( 5)  その他契約手続に関する 件 

 

 

                                            

              

      受任者使用印鑑 

 

 

【 様式３ -３ 】  

（ 共同事業体編成用）



【様式４】

設立年月日 資本金 円

資格名 人

資格名 人

資格名 人

資格名 人

計

0

0

0

0

0
(件)

実施年度

[例]令和２年度

令和２年度

令和３年度

令和４年度

令和５年度

0

業務名

0 0

業務実績(令和２年度～令和５年度の4年間の主な実績)

従業員数

人 （令和　　　年　　　月　　　日現在）

移動教室

夏季学園

修学旅行

その他

計

令和２年度 令和３年度 令和４年度

全体

0

備考
※記載する実績は、過去4年間の地方公共団体又は民間企業等から受注した類似事業の実績としてください。
※不足する場合は、行を追加してください。

発注者

小学校夏季学園 〇〇区

業務内容

箱根地域

事 業 者 概 要 及 び 業 務 実 績

貴社の業務実績について記入してください。

23区内の公立小学校における移動教室等の宿泊を伴う事業の運営業務委託実績(宿泊施設、バス、体験学習の手配等を総合的に受託しているもの)

令和５年度

貴社の会社概要について記入してください。

年 月 日

うち専門分野有資格者数



【様式５】

氏 名

所 属

役 職

保 有 資 格

実 務 経験 年 数

発注者 受託期間

　　年　　月
～

　　年　　月

　　年　　月
～

　　年　　月

　　年　　月
～

　　年　　月

氏 名

所 属

役 職

保 有 資 格

実 務 経験 年 数

発注者 受託期間

　　年　　月
～

　　年　　月

　　年　　月
～

　　年　　月

　　年　　月
～

　　年　　月

業務従事予定者の経歴及び専任性 

業
務
担
当
者

受託業務内容

業務実績（過去の類似業務）

【他の担当業務の内容】

従事している他の業務
( 手持ち業務量)

受託業務内容業務名

【契約金額合計】

　　　　　　　　千円程度

本業務の他に　　　　件を担当している。

総
括
責
任
者

業務名

業務実績（過去の類似業務）

備考
※記載する実績は、過去４年間の実績としてください。
※業務担当者が複数いる場合は、担当者ごとに記載すること。

従事している他の業務
( 手持ち業務量)

本業務の他に　　　　件を担当している。

【他の担当業務の内容】

【契約金額合計】

　　　　　　　　千円程度



【様式５】

氏 名

所 属

役 職

保 有 資 格

実 務 経験 年 数

発注者 受託期間

　　年　　月
～

　　年　　月

　　年　　月
～

　　年　　月

　　年　　月
～

　　年　　月

氏 名

所 属

役 職

保 有 資 格

実 務 経験 年 数

発注者 受託期間

　　年　　月
～

　　年　　月

　　年　　月
～

　　年　　月

　　年　　月
～

　　年　　月

備考
※記載する実績は、過去４年間の実績としてください。
※業務担当者が複数いる場合は、担当者ごとに記載すること。

従事している他の業務
( 手持ち業務量)

本業務の他に　　　　件を担当している。

【他の担当業務の内容】

【契約金額合計】

　　　　　　　　千円程度

業
務
担
当
者

従事している他の業務
( 手持ち業務量)

本業務の他に　　　　件を担当している。

【他の担当業務の内容】

【契約金額合計】

　　　　　　　　千円程度

業務実績（過去の類似業務）

業務名 受託業務内容

業務従事予定者の経歴及び専任性

業
務
担
当
者

業務実績（過去の類似業務）

業務名 受託業務内容



【 様式６ 】  

 

                     

業務従事予定者の配置計画及びス ケジュ ール 

【 例】 貴社（ 者） と し て従事者を ど のよ う に配置し 、 業務を 遂行し ていく かについて記載し てく ださ

い。   

ま た、 本業務のス ケジュ ールおよ び進行管理について記載し てく ださ い。  

記載に際し ては、 業務担当者が事故等によ り 不在と なっ た場合に、 担当者と 同等の人員を 配置する

など 、 業務の継続性を 担保する 貴社（ 者） の体制を明記し てく ださ い。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※Ａ ４ サイ ズで作成し てく ださ い。 文字のサイ ズは原則と し て 11 ポイ ント 以上と し ま す。  



【 様式７ 】  

※ 印刷はＡ４サイズとしてください。文字のサイズは原則として 11 ポイント以上とします。 
 

企 画 提 案 書 

 

１  基本理念について 

（ １ ） 本事業に対する 貴社の考え方（ 方針、 理念等） を 記入し てく ださ い。  

題名 
 

 

 

（ ２ ） 本事業の実施にあたり 、 参加者の安全・ 安心を 確保する ための貴社の基本的な考

え方を 記入し てく ださ い。  

 

 

 



【 様式７ 】  

※ 印刷はＡ４サイズとしてください。文字のサイズは原則として 11 ポイント以上とします。 
 

２  事業の企画提案内容について 

（ １ ） 移動教室での見学施設（ 雨の日対応を 含む） について、 貴社の提案を 記入し てく

ださ い。  

  ① 手配方法等について記入し てく ださ い。  

施設名 

（ 複数可）  

 

選定基準 

 

屋内・ 外施

設について 

 

手配方法に

ついて 

 

 



【 様式７ 】  

※ 印刷はＡ４サイズとしてください。文字のサイズは原則として 11 ポイント以上とします。 
 

② 上記①の箱根ニコ ニコ 高原学園を 拠点と し て実施でき る 見学施設について、 ３

日間のモデルプラ ンを 提案し てく ださ い。 ま た、 提案内容にかかる 行程表、 時間

等についても 記入し てく ださ い。  

こ のプラ ンを 実施する ために掛かる 児童１ 人当たり の費用       円 

 



【 様式７ 】  

※ 印刷はＡ４サイズとしてください。文字のサイズは原則として 11 ポイント以上とします。 
 

③ 実地踏査のコ ース を 提案し てく ださ い。 提案内容にかかる 行程表、 時間等につ

いても 記入し てく ださ い。  

 

 

 



【 様式７ 】  

※ 印刷はＡ４サイズとしてください。文字のサイズは原則として 11 ポイント以上とします。 
 

（ ２ ） 夏季学園の見学施設（ 雨の日対応を 含む） について、 貴社の提案を 記入し てく だ

さ い。  

  ① 手配方法等について記入し てく ださ い。  

施設名 

（ 複数可）  

 

選定基準 

 

屋内・ 外施

設について 

 

手配方法に

ついて 

 

 



【様式７】 

※ 印刷はＡ４サイズとしてください。文字のサイズは原則として 11 ポイント以上とします。 
 

② 上記①の箱根ニコニコ高原学園を拠点として実施できる見学施設について、２

日間のモデルプランを提案してください。また、提案内容にかかる行程表、時間

等についても記入してください。 

このプランを実施するために掛かる児童１人当たりの費用       円 

 

 



【 様式７ 】  

※ 印刷はＡ４サイズとしてください。文字のサイズは原則として 11 ポイント以上とします。 
 

③ 実地踏査のコ ース を 提案し てく ださ い。 提案内容にかかる 行程表、 時間等につ

いても 記入し てく ださ い。  

 

 



【 様式７ 】  

※ 印刷はＡ４サイズとしてください。文字のサイズは原則として 11 ポイント以上とします。 
 

（ ３ ） 特別支援学級合同移動教室見学施設（ 雨の日対応を 含む） について、 貴社の提案

を 記入し てく ださ い。  

  ① 手配方法等について記入し てく ださ い。  

施設名 

（ 複数可）  

 

選定基準 

 

屋内・ 外施

設について 

 

手配方法に

ついて 

 

 



【 様式７ 】  

※ 印刷はＡ４サイズとしてください。文字のサイズは原則として 11 ポイント以上とします。 
 

② 上記①の箱根ニコ ニコ 高原学園を 拠点と し て実施でき る 見学施設について、 ３

日間のモデルプラ ンを 提案し てく ださ い。 ま た、 提案内容にかかる 行程表、 時間

等についても 記入し てく ださ い。  

こ のプラ ンを 実施する ために掛かる 児童１ 人当たり の費用       円 

 

 

③実地踏査のコ ース を 提案し てく ださ い。 提案内容にかかる 行程表、 時間等につい

ても 記入し てく ださ い。  

 



【 様式７ 】  

※ 印刷はＡ４サイズとしてください。文字のサイズは原則として 11 ポイント以上とします。 
 

（ ４ ） 箱根ニコ ニコ 高原学園、 見学施設、 バス 会社、 関係機関等と の連携方法・ 体制に

ついて記入し てく ださ い。  

題名 
 

 

 

（ ５ ） 各小学校への連絡調整及びサポート 体制について貴社の考えを記入し てく ださ い。 

題名 
 

 



【 様式７ 】  

※ 印刷はＡ４サイズとしてください。文字のサイズは原則として 11 ポイント以上とします。 
 

（ ６ ） 加入する 保険の補償内容と 選定理由について記載く ださ い。  

題名 
 

 

 



【 様式７ 】  

※ 印刷はＡ４サイズとしてください。文字のサイズは原則として 11 ポイント以上とします。 
 

（ ７ ） 児童に対する 配慮すべき 事項について貴社の対応方法を 記入し てく ださ い。  

初め て 宿泊行

事を 行う 児童

（ 小学５ 年生

及び特別支援

学級４ 年生）へ

の対応 

 

アレ ルギー・ 宗

教等に よ り 特

別な 配慮を 要

する 児童への

対応 

 

特別支援学級

の 児童に 対す

る 対応 

 

そ の 他貴社が

考え る 配慮す

べき 事項への

対応 

 

 



【様式７】 

※ 印刷はＡ４サイズとしてください。文字のサイズは原則として 11 ポイント以上とします。 
 

３ 年間スケジュールについて 

仕様書の内容を円滑に履行するために考えられる、令和７年４月以降の年間スケジ

ュールを提案してください。※令和８年度についても円滑に本事業が行えるよう、学

校ごとに規模や実施時期が異なることや、新たな見学先の提案をする時期も踏まえて

提案してください。 

 



【 様式７ 】  

※ 印刷はＡ４サイズとしてください。文字のサイズは原則として 11 ポイント以上とします。 
 

４  危機管理・ 緊急時対応について 

（ １ ） 以下の事例について貴社の対応方法を 記入し てく ださ い。 ま た、 過去の危機等発

生時にど のよ う に対応し たのか具体的な例を 示し てく ださ い。  

① 現地及び移動中の事故、 急病、 災害が発生し た場合 

 

  

② 箱根ニコ ニコ 高原学園、 見学施設等での食中毒等のト ラ ブルが発生し た場合 

 



【 様式７ 】  

※ 印刷はＡ４サイズとしてください。文字のサイズは原則として 11 ポイント以上とします。 
 

（ ２ ） バス 会社の選定基準と 、 バス の安全な運行のために貴社でど のよ う な対策を 講じ

ている かを 記入し てく ださ い。  

 

 

（ ３ ） 個人情報保護のための取組み（ 方針、 規約の設定、 体制等） を 記入し てく ださ い。  

 

 
プラ イ バシーマーク を 取得し ている 場合は下記に御記入く ださ い。  

【 登録番号】                 

【 プラ イ バシーマーク 付与の有効期間】  

    年   月   日 ～     年   月   日 

 



【様式８】 

年  月  日 

（ あて先） 港区教育委員会 

 

所 在 地                    

事業者名                

代 表 者                          印 

 

見積書（ 移動教室・ 夏季学園）  

 

件名  小学校移動教室・ 夏季学園等運営業務委託 

 

見積合計額              （ 税（ 10%） 込）  

 

（ 税（ 10％） 込）  

項目 単価（ 円） 数量 金額（ 円）  備考 

実地踏査運営業務（ 移動教室）  １ 式   

実地踏査運営業務（ 夏季学園）  １ 式   

実施用バス 手配（ 移動教室）  59 台  
実地踏査のバス を

除く  

実施用バス 手配（ 夏季学園）  65 台  
実地踏査のバス を

除く  

施設見学料（ 移動教室／児童分）

※ 
1, 000 円 1, 670 人 1, 670, 000 円 予定児童数 

施設見学料（ 移動教室／引率教員

分） ※ 
1, 500 円 162 人 243, 000 円 予定引率者数 

施設見学料（ 夏季学園／児童分）

※ 
400 円 1, 847 人 738, 000 円 予定児童数 

施設見学料（ 夏季学園／引率教員

分） ※ 
1, 000 円 245 人 245, 000 円 予定引率者数 

保険料（ 移動教室／児童分）  1, 670 人   

保険料（ 移動教室／看護師・ 補助

員分）  
100 人   

保険料（ 夏季学園／児童分）  1, 847 人   



【様式８】 

保険料（ 夏季学園／看護師・ 補助

員分）  
59 人   

令和８ 年度実施に向け た 準備事

務 
１ 式   

添乗業務（ 移動教室・ 夏季学園共

通、 実地踏査及び本番）  
１ 式   

見学施設の手配、 料金支払、 清算

等調整業務（ 移動教室・ 夏季学園

共通、 実地踏査及び本番）  

１ 式   

参加人数の確認・ 連絡等調整業務

（ 移動教室・ 夏季学園共通、 実地

踏査及び本番）  

１ 式   

合計  

※施設見学料は施設の使用料・ 入場料に要し た費用を参加し た実人員分のみ支払う （ 交通費は除

く ）。  

※移動教室は、 児童は一人当たり 1, 000 円、 引率教員は一人当たり 1, 500 円、 夏季学園は、 児童

は一人当たり 400 円、引率教員は一人当たり 1, 000 円を それぞれ上限に教育委員会が負担する 。

教育委員会の負担を 超えた費用については保護者の負担と なる 。  

   

 

 



【様式８―２】 

年  月  日 

（ あて先） 港区教育委員会 

 

所 在 地                    

事業者名                

代 表 者                          印 

 

見積書（ 特別支援学級合同移動教室）  

 

件名  小学校移動教室・ 夏季学園等運営業務委託 

 

見積合計額              （ 税（ 10%） 込）  

 

（ 税（ 10％） 込）  

項目 単価（ 円） 数量 金額（ 円）  備考 

実地踏査運営業務（ 特別支援合同

学級移動教室）  
１ 式   

実施用バス 手配（ 特別支援

学級合同移動教室）  
３ 台  

実地踏査のバス を

除く   

施設見学料（ 特別支援学級合同移

動教室・ 児童） ＊ 
55 人 55, 000 円 予定児童数 

施設見学料（ 特別支援学級合同移

動教室・ 引率教員） ＊ 
18 人 27, 000 円 予定引率者数 

保険料（ 移動教室・ 児童）  55 人   

保険料（ 補助員）  35 人   

添乗業務（ 実地踏査及び本番）  １ 式   

見学施設の手配、 料金支払、 清算

等調整業務（ 特別支援学級合同移

動教室）  

１ 式   

人数確認・ 施設連絡等調整業務（ 特

別支援学級合同移動教室）  
１ 式   

合計  

＊施設見学料は施設の使用料・ 入場料に要し た費用を参加し た実人員分のみ支払う 。 ※交通費は

除く  

＊移動教室は、 児童は一人当たり 1, 000 円、 引率教員は一人当たり 1, 500 円を それぞれ上限に教

育委員会が負担する 。 教育委員会の負担を 超えた費用については保護者の負担と なる 。  

 



【 様式９ 】  

 

小学校移動教室・ 夏季学園等運営業務委託プロ ポーザル 

 参 加 辞 退 届  

 

 

令和  年  月  日 

 

（ あて先） 港区教育委員会 

 

 

 

提出者） 本社所在地                 

 

事 業 者 名                 

 

代表者氏名               ○印  

 

 

 

 標記業務のプロ ポーザルに基づく 選考への参加を辞退いたし ま す。  

 

 

 

 

 

 

 

（ 連絡先） 担当者所属                       

 

担当者氏名                       

 

Ｔ  Ｅ  Ｌ                        

 

Ｆ  Ａ  Ｘ                        

 

メ ールア ド レ ス                        


