
項番 質問事項 資料名
該当ページ・
該当箇所

質問内容 回答

1 紙質 別紙1 仕様書
１ページ
8行目

OKマットコートエコグリーンの斤量（厚
さ）の指定はありますか。

紙質の坪量は81.4g/㎡、厚さは78μmとして

ください。

2
配布対象、配布
場所について

別紙1 仕様書
１ページ
17行目

特別号の配布対象は、全戸配布でしょう
か。

お見込みのとおり、配布対象は、区内全戸
です。

3 頁建て 別紙1 仕様書
１ページ
18行目

１６頁前後とありますが、頁数によって見
積額に差が生じるため頁数を決めて頂ける
のでしょうか。

最大１６頁を想定しています。

4
使用するデジタ
ルツールについ
て

別紙1 仕様書
１ページ
30行目

「発注者が指定するデジタル校正ツール」
について、お決まりの場合ツール名
を伺えますでしょうか。また、当ツールを
使用するに当たって発生する諸経費
は見積書への計上は不要でしょうか。

オンライン校正ツールの「Brushup」を使用
してください。当ツールの利用にかかる費
用については事業者側の負担金は発生しま
せんが、アプリのダウンロードが必要とな
り、通信費が発生します。必要に応じて関
連経費を見積書に計上してください。

5
納品個所数につ
いて

別紙1 仕様書
１ページ
32行目

納品個所数については、仕様書に記載の３
か所（発注者が指定する倉庫／港
区役所企画経営部区長室／区内部組織納品
分）程度でしょうか。
広報みなとのレギュラー号のように、多数
の納品先や梱包、仕切りの指定はご
ざいますでしょうか。

お見込みのとおり、納品個所数は仕様書に
記載のとおりです。

6

やさしい日本語
ガイドラインに
則ったデータ作
成

別紙1 仕様書
２ページ
14行目

具体的に何を作成するのかご教示くださ
い。

特別号の内容を、文化庁発行の「在留支援
のためのやさしい日本語ガイドライン」に
沿って、外国人、子ども、障害者、高齢者
など誰もが理解できる日本語に置き換えた
データを作成してください。
なお、データ作成に際して、全ての内容を
やさしい日本語に置き換えることが困難で
ある場合は、区と協議のうえ作成を進めて
ください。

7

やさしい日本語
ガイドラインに
則ったデータ作
成

別紙1 仕様書
２ページ
14行目

「校了完了後の納品データとは別で」との
記載がございますが、どの程度の文章量
を「やさしい日本語ガイドライン」に則
り、作成するのでしょうか。
たとえば、対象は16頁すべてか一部か、そ
の用途は、冊子のデザインのまま（冊子
ＰＤＦが、本誌とやさしい日本語の2種でき
るイメージ）なのか、もしくはテキスト
データのみでよいのか、ご教示いただけま
すと幸いです。
また、「やさしい日本語」はルビを振る対
応ではなく、ガイドラインに則って言い換
える（文言を置き換える）と理解しており
ますが、相違ないでしょうか。

対象は、16ページ全てを想定しています
が、全ての内容をやさしい日本語に置き換
えることが困難である場合は、区と協議の
うえ作成を進めてください。
「やさしい日本語」への言い換えに加え、
ルビ（ふりがな）を振る等、文化庁発行の
「在留支援のためのやさしい日本語ガイド
ライン」の内容に沿って作成してくださ
い。

8
取材、撮影、原
稿作成の想定量
について

別紙1 仕様書
２ページ
18行目

16ページの内、ご提供素材のリライト、編
集ではなく、委託業者で取材、撮影
する回数や原稿作成頁数の想定がありまし
たら、ご教示いただけますと幸いで
す。
また、区長室が指定するインタビュー・対
談は、今回の特別号でも想定されま
すでしょうか。

事業者が取材・撮影回数・頁数について、
定量の想定はしていませんが、内容により
実施する場合がありますので、協議の上決
定します。
インタビュー・対談については、仕様書に
記載のとおり、特別号でも想定していま
す。

9
提案紙面と企画
提案書について

募集要項
選考基準

－
第一次審査、第二次審査ともにテーマは
「令和７年度港区予算」となりますか

お見込みのとおりです。

10
企画提案書の素
材について

募集要項 － 素材（原稿）の提供はありますか。

区からの素材提供はありませんので、募集
要項「１ 目的」に記載の参考資料、令和７
年２月２１日発行の「広報みなと 予算特集
号」や区ＨＰをご参照ください。

11
提案紙面につい
て

募集要項
選考基準

－

第二次審査で提出する提案紙面（６ペー
ジ）は第一次審査で提出した提案紙面（４
ページ）にプラス２ページという考え方に
なりますか。それとも別の企画の提案をす
るのでしょうか。

前者のとおり、第一次審査で提出された提
案紙面（４ページ）に２ページ分の内容を
加えた紙面を提出してください。

12

1次審査と2次審
査の企画提案書
及び具体的な紙
面提案について

募集要項
５ページ
36行目

企画提案書及び具体的な紙面提案（冊子記
事案）について、1次審査用と２次
審査用の違いを教えてください。
「企画提案書」については、指定様式（様
式８）か任意様式の違いでしょうか。
「具体的な紙面提案」については、1次では
表紙・裏表紙を含む４P、2次では
表紙・裏表紙を含む６Pの具体的な冊子記事
案とありますが、こちらの違いと提
出意図をご教示いただけますと幸いです。

「様式８ 企画提案書」には(1)心掛けた点
とアピールポイント、(2)効果的に伝わる工
夫をした点を記載して提出してください。
また様式８とは別で、「令和７年度港区予
算」の具体的紙面（Ａ４サイズで４ページ
の任意様式）を作成してください。

第二次審査用の企画提案書は、第一次審査
て提出された具体的紙面に２ページ分の内
容を新たに加えてください。
この意図は、内容が増えることでの記事全
体の見やすさ、読みやすさや理解のしやす
さ等の確認をするためです。

港区広報みなと特別号の作成業務委託事業候補者選考に関する質問と回答


