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	予算の執行、収入、支出、現金・金券の取扱い及び保管、契約、財産管理等に関する事務は、おおむね適正に行われていたと認められる。
	しかしながら、一部に次のような指摘事項と意見事項が見受けられたので、今後の事務処理及び事業執行にあたっては是正されることを望むものである。
	なお、軽易な事務上の誤りについては、関係職員にその都度、是正や改善を行うよう口頭で指導した。
	(1)　会計事務等に関する指導について
	【麻布地区総合支所　管理課】
	定期監査（後期）対象の本村保育園の支出事務において、前渡金を受けての郵券の購入（購入日：平成31年2月18日）の清算日が、平成31年2月27日であり、春季園外保育施設利用料（実施日：平成30年5月17日）の清算日が、平成30年6月1日であった。
	会計事務規則第86条第1項第1号では、その用件終了後5日以内に清算書を会計管理者に提出しなければならないとされている。
	また、領収書の首標金額を訂正していたものが2件あった。
	会計事務規則第14条では、収入通知書、支出命令書、帳簿その他収支に関する証拠書類の金額、数量その他の記載事項は、改ざんすることができないと規定し、会計事務の手引きには、請求書及び領収書の首標金額の訂正はできないと記載している。
	収納事務及び支出事務については、会計事務規則に基づく適正な処理を行うべきであり、保育園を所管する管理課として、会計書類の適切な作成について各園へ指導・徹底すべきである。
	（2）清算事務の遅延について
	【芝地区総合支所　協働推進課】
	芝・ネイチャー大学校(実施現地視察）地外旅費（旅行日：平成30年12月20日）については、概算払いで3人分の旅費が支払われ、内1人の旅行が取消されたため、平成30年12月12日に3,388円戻入を行ったが、旅行を実施した2人分の旅費について清算を行っていなかった。
	また、芝・ネイチャー大学校(実施現地視察）地外旅費（旅行日：平成31年1月21日）については、概算払いで支払われ、清算日が平成31年4月16日で処理されていた。
	会計事務規則第86条第1項第1号では、その用件終了後5日以内に清算書を会計管理者に提出しなければならないとされている。清算手続きについては、会計事務規則に基づく適正な処理を行うべきである。
	（3）清算事務の遅延について
	【赤坂地区総合支所　協働推進課】
	以下の近接地外旅費は、概算払いで支払われ、用件終了後5日以内に清算されていなか
	った。
	① 田舎の夏休み体験教室にかかる地外旅費（旅行日：平成30年8月2日～4日、清算日：平成30年9月4日）
	② 郡上市発祥祭参加にかかる地外旅費（旅行日：平成30年7月14日～15日、清算日：平成30年7月25日）
	③ 平成30年度赤坂青山町会連合会・清掃協力会研修旅行参加に係る地外旅費（旅行日：平成30年6月3日～4日、清算日：平成30年6月15日）
	④ 田舎の夏休み体験教室実地踏査にかかる視察の地外旅費（旅行日：平成30年5月13日～14日、清算日：平成30年6月1日）
	会計事務規則第86条第1項第1号では、その用件終了後5日以内に清算書を会計管理者に提出しなければならないとされている。清算手続きについては、会計事務規則に基づく適正な処理を行うべきである。
	（4）清算事務の遅延について
	【みなと保健所　生活衛生課】
	第62回生活と環境全国大会参加の地外旅費（旅行日：平成30年10月18日～19日）に
	ついては、概算払いで旅費が支払われ、清算日が平成30年10月29日で処理されていた。
	会計事務規則第86条第1項第1号では、その用件終了後5日以内に清算書を会計管理者
	に提出しなければならないとされている。清算手続きについては、会計事務規則に基づく適正な処理を行うべきである。
	（5）領収書に基づかない補助金額の確定について
	【芝地区総合支所　協働推進課】
	港区青少年対策地区委員会の組織活動補助金において、青少年の健全な育成を推進することを目的とした事業に対し、経費の一部を補助している。
	港区青少年対策地区委員会の組織活動補助金等交付要綱第7条では、会計年度が終了したときは、交付額確定のための実績報告書に領収書の写しを添付して提出することとしている。しかし、「平成30年度港区青少年対策三田地区委員会組織活動補助金実績報告書」（補助金額：688,600円）には、キャンプ用品38,474円の領収書の写しではなく、インターネットショッピングの注文画面の写しが添付されていた。
	インターネットショッピングの注文画面の写しは、経費の支出を証するものではないことは明白である。
	補助金の清算、確定に関し、補助対象事業に要した経費の支払いを証する書面の確認は、手続きの根幹に関わる事項であり、これを怠ったことは誠に遺憾である。公金の支出の透明性から港区青少年対策地区委員会の組織活動補助金等交付要綱に基づき、適切に処理すべきである。
	（6）領収書に基づかない補助金額の確定について
	【芝浦港南地区総合支所　協働推進課】
	港区安全安心まちづくり補助金において、区内団体の自主的な生活安全活動等に対し、その経費の一部を補助している。
	港区安全安心まちづくり補助金交付要綱第10条第10号様式では、会計年度が終了したときは、交付額確定のための実績報告書とともに領収書の写しを添付することとしている。しかし、安全安心まちづくり補助金（生活安全活動費）の『台場防犯隊実績報告書』（補助金額：150,000円）には、領収書の写しが添付されていなかった。
	補助金の清算、確定に関し、補助対象事業に要した経費の支払いを証する書面の確認は、手続きの根幹に関わる事項であり、これを怠ったことは誠に遺憾である。公金の支出の透明性から港区安全安心まちづくり補助金交付要綱に基づき、適切に処理すべきである。
	（7）補助金事務の適正な処理について
	【赤坂地区総合支所　まちづくり課】
	港区みどりを守る条例及び港区みどりを守る条例施行規則において、区が指定した保護樹木等の保存に関し、その経費の一部を補助している。
	平成30年度保護樹木・樹林の補助金は、平成31年2月3日から18日の間に申請書を受理した補助金30件（補助金額：829,000円）については、5月15日付で一括して補助金交付決定がなされ、平成30年度予算から補助金が支出されていた。
	また、本件補助金交付決定は、総合支所長専決で処理するべきところ課長専決で処理されていた。
	本件補助金について、2月中に申請書を受理していたにもかかわらず、迅速な処理を行わなかったため、平成30年度中に交付決定することができず、令和元年度になってから交付決定を行った。このため、地方自治法施行令第143条により、本件補助金支出の会計年度所属区分は、補助金交付決定の日の属する年度である令和元年度となったにもかかわらず、平成30年度予算から支出したものである。補助金交付申請の受理から交付決定・支出までの進捗管理が極めて杜撰であるとともに、会計年度区分の基礎的な理解が不足していると言わざるを得ず...
	また、総合支所長専決で処理するべきところ課長専決で処理されていたことは、組織として事務管理の適正化を図るとともに、総合支所長、課長、係長は事案専決規程に基づく決裁区分を再認識し、適正な事務処理を行うべきである。
	さらに、平成30年度保護樹木・樹林の補助金（追加分）1件（補助金額：7,500円）については、令和元年5月20日に申請書を受理し、同日付で交付決定がなされ、平成30年度予算から支出されていた。
	本件補助申請については、年度内の補助金申請を指導すべきであったにもかかわらず令和元年度になってから漫然と受理したこと、そして、交付決定が5月であり、地方自治法施行令第143条の規定により、補助金支出の会計年度は、補助金交付決定の日の属する年度である令和元年度となったにもかかわらず、平成30年度予算から支出したことは、当初分として交付決定した事案同様に極めて遺憾である。
	地方公務員として身につけておくべき地方自治法等基礎的な知識を再度確認するとともに、補助金交付申請を受けてから支出までの一連の事務処理の進捗状況を組織的に確認する体制を整備し、会計事務規則、関係要綱の規定に基づく適正な事務処理を徹底すべきである。
	（8）補助金事務の適正な処理について
	【高輪地区総合支所　協働推進課】
	港区町会等補助金において、住民が自主的に行う地域貢献活動及び地域振興活動に対し、町会等の経費の一部を補助している。
	港区町会等補助金交付要綱第11条は、補助金の交付決定の内容に適合すると認めたときは、補助金の額を確定し、港区町会等補助金確定通知書により通知するものとしている。平成30年度高輪地区町会等補助金交付団体44団体中42団体の平成30年度港区町会等補助金の交付額の確定（交付確定額：14,305,600円）は、起案日が令和元年5月28日で、決裁日が令和元年7月3日であり、確定通知の施行は、令和元年7月25日であった。補助金は、交付決定した年度の予算で執行すべきものである。補助金の額の確定は、交付した補助金...
	補助金交付申請を受けてから確定までの一連の事務処理の進捗状況を組織的に確認する体制を整備し、地方自治法施行令、会計事務規則、関係要綱の規定に基づく適正な事務処理を徹底すべきである。
	（9）業務の再委託の協議もれについて
	【赤坂地区総合支所　管理課】
	空気環境測定及び水質検査業務委託（赤坂地区保育園）では、再委託は原則禁止としているが、本件契約仕様書に定める年2回の水質検査結果報告書は、受託事業者とは別の事業者から提出されていた。
	また、再委託の協議は行われていなかった。
	委託業務については、所管課は状況を的確に把握し、業務を管理しなければならない。しかし、所管課は受託事業者からの報告書に、受託事業者とは異なる事業者からの報告
	書が添付されていたにもかかわらず、確認を怠り、支出していたことは極めて不適切である。
	受託事業者に対し、業務の再委託をする場合には事前に書面による申請及び承認を受け
	るよう強く指導するとともに、再委託の承認に際しては、受託事業者から説明を求めるな
	ど、その内容を詳細に検討し、再委託の必要性を判断すべきである。
	（10）契約事務の適正な処理について
	【高輪地区総合支所　区民課】
	（1）補助金事務の適正な処理について
	【芝地区総合支所　協働推進課】
	（2）誤った記載をした補助金申請用紙の使用について
	【麻布地区総合支所　協働推進課】
	（3）清算払いの地外旅費の支出について
	【麻布地区総合支所　管理課】
	あきる野自然体験地外旅費（南麻布・飯倉・西麻布・本村保育園分）については、清算払いで支出されており、旅行日が平成30年4月23日（南麻布・飯倉・西麻布保育園園外保育実地踏査分）、5月24日（本村保育園園外保育）、7月11日（南麻布保育園園外保育）のところ、請求日は10月4日、支払日は10月18日であった。
	あきる野自然体験地外旅費（飯倉・西麻布・麻布保育園分）については、清算払いで支出されており、旅行日が平成30年4月23日（麻布保育園園外保育実地踏査分）、6月28日（西麻布保育園園外保育）、9月6日（飯倉保育園園外保育）、10月26日（麻布保育園園外保育）のところ、請求日は平成31年3月12日、支払日は3月26日であった。
	職員が旅行命令を受けて行われたものであり、出張に要した経費については、用件終了後は速やかに処理されたい。
	（4）業務委託の確認について
	【芝地区総合支所　協働推進課】
	ガム痕除去作業等業務委託報告書に委託業務の履行状況を確認したことを明らかにする課長、係長、担当者の確認印がなかった。
	文書管理規程では、報告書等の文書を受領したときは、収受したのち主務課長の指示により速やかに供覧等の処理を行わなければならないとしている。
	業務報告書は、所管課が主体性をもって委託業務の履行状況を確認し、管理するうえで不可欠な文書である。文書管理規程に基づいて適切に処理し、業務完了の確認を確実に行うよう努められたい。
	（5）業務委託の確認について
	【芝浦港南地区総合支所　管理課】
	港南こども中高生プラザの自家用電気工作物点検報告書（12か月）、自動扉保守点検報告書（12か月）、エレベーター保守点検報告書（12か月）に委託業務の履行状況を確認したことを明らかにする課長、係長、担当者の確認印がなかった。
	文書管理規程では、報告書等の文書を受領したときは、収受したのち主務課長の指示により速やかに供覧等の処理を行わなければならないとしている。
	業務報告書は、所管課が主体性をもって委託業務の履行状況を確認し、管理するうえで不可欠な文書である。文書管理規程に基づいて適切に処理し、業務完了の確認を確実に行うよう努められたい。
	（6）業務委託の確認について
	【芝浦港南地区総合支所　まちづくり課】
	指定管理者候補者財務状況分析等業務委託の報告書に委託業務の履行状況を確認したことを明らかにする課長、係長、担当者の確認印がなかった。
	文書管理規程では、報告書等の文書を受領したときは、収受したのち主務課長の指示により速やかに供覧等の処理を行わなければならないとしている。
	業務報告書は、所管課が主体性をもって委託業務の履行状況を確認し、管理するうえで不可欠な文書である。文書管理規程に基づいて適切に処理し、業務完了の確認を確実に行うよう努められたい。
	（7）業務委託の確認について
	【みなと保健所　保健予防課】
	以下の業務委託報告書に課長、係長、担当者の確認印がなかった。
	文書管理規程では、報告書等の文書を受領したときは、収受したのち主務課長の指示により、速やかに供覧等の処理を行わなければならないとしている。
	業務報告書は、所管課が主体性をもって委託業務の履行状況を確認し、管理するうえで不可欠な文書である。文書管理規程に基づいて適切に処理し、業務完了の確認を確実に行うよう努められたい。
	（8）業務の再委託の協議もれについて
	【芝浦港南地区総合支所　管理課】
	業務を再委託する場合は、事前に書面による申請にもれが無いよう、指定管理者への指導を徹底されたい。
	（9）業務委託報告書の不備について
	【みなと保健所　保健予防課】
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