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発注までのフロー

①発注先の検討 ②発注先へ連絡 ③契 約

☆政策目的随意契約について
●地方自治法施行令第167条の2第1項第3号の規定による「障害者支
援施設等からの物品の購入、障害者支援施設等・シルバー人材セン
ター・母子福祉団体からの役務の提供を受ける契約」に関して、区
規則で定めた手続（案件の事前公表・事後公表等）により随意契約
ができる場合があります。
●特命随意契約理由書の見本（小物の購入、清掃、印刷の３種類）
をご活用ください。

☆区外の障害者就労施設等の入札について
●例外として、区外の障害者就労施設等も入札に参加することが
可能です。

☆優先調達の対象となる障害者就労施設等（発注先）について
本手引きp2～3に「優先調達対象障害者就労施設等一覧※」を掲載しています。各障害者就労施設

等の受注可能品目を確認の上、担当者へ連絡し、発注相談をしてください。
また、本手引きp4～各障害者就労施設等の案内チラシ（業務内容等を詳しく紹介しています）も

併せて参考にしてください。

※掲載している障害者就労施設等は障害者福祉課が把握している限りの情報です。一覧に掲載され
ていない障害者就労施設等に発注する場合は、障害者福祉課障害者福祉係の優先調達担当（内線
２３８６）にご一報ください。

☆どの事業者に相談すればいいか、わからない場合
①区内の各障害者就労施設の共同受注窓口である「みなと障がい者福祉事業団」にご相談ください。

➤福祉売店「はなみずき」では、区内障害者就労施設の商品を販売しているため、発注物品の一部
を実際に見ることができます。

②どの事業者に発注できるのかわからない場合等、各課から個別の事業者への連絡が難しい際は、
障害者福祉課が担当課と事業者の橋渡しをいたします。お気軽にお問合せください。

物品の発注相談…福祉売店「はなみずき」（本庁舎１階）：電話０３－３５７８－４０４１
役務の発注相談…障害保健福祉センター５階 ：電話０３－５４３９－８０６２

障害者福祉課障害者福祉係 優先調達担当：電話０３－３５７８－２３８６（内線２３８６）
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優先調達対象障害者就労施設等一覧
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〒 住所 電話 FAX メール 担当者
ふりがな

URL

1
特定非営利活動法人
みなと障がい者福祉事業団

みなと障がい者福祉事業団
(共同受注窓口)

共同受注窓口 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
軽作業や役務の請負、菓子・雑貨・ギフト用品な
どの製作を一括受注し、区内の障害者就労施設と
の仲介やマッチングを行っています。

105-0014 港区芝1-8-23 03-5439-8062 03-5439-2515

kyodo-
juchu@minat

o-
jigyodan.or

g

斉藤
さいとう

http://ww
w.minato-
jigyodan.

org/

2
特定非営利活動法人
みなと障がい者福祉事業団

みなと障がい者福祉事業団
(福祉売店はなみずき）

福祉売店 ○ ○ ○
港区役所１階にて、福祉売店を運営しています。
お菓子・小物雑貨の販売のほか、会議用のお茶や
お水等のご注文も承ります。

105-8511
港区芝公園1-5-25
港区役所１階

03-3578-4041 03-3578-4041
mhanamizuki
@isis.ocn.n

e.jp
石田
い し だ

http://ww
w.minato-
jigyodan.

org/

3 社会福祉法人友愛十字会
港区立障害保健福祉センター
みなとワークアクティ

就労継続支援Ｂ型 ○ ○ ○ ○ ○ ○
受注から封入1000枚は3日間、箱組立1000個は5日
間程の作業期間をいただきます。
作業詳細はご相談ください。

①
⑤
⑦

105-0014 港区芝1-8-23 03-5439-8057 03-5439-8058
minato-

acty@yuai.o
r.jp

柴田
し ば た

https://w
ww.city.m
inato.tok

yo.jp

4 社会福祉法人友愛十字会
港区立障害保健福祉センター
工房アミ

生活介護 ○

利用者アート作品をまとめたカレンダー(年末年
始)。
毛糸を使ったぬいぐるみ等制作しています（通
年）。

⑥毛糸を
使ったぬ
いぐるみ
等

105-0014 港区芝1-8-23 03-5439-8059 03-5439-2514
minato@yuai

.or.jp 西村
にしむら

https://w
ww.city.m
inato.tok

yo.jp

5 特定非営利活動法人風の子会 風の子会 生活介護 ○ ○
和紙ハガキは月１００枚は納品可能。内職はあま
り多くはこなすことは出来ません。

⑥和紙ハ
ガキ

105-0022
港区海岸2-6-29
平成海岸ビル5階

03-6809-4001 03-6809-4002
kazenoko@ka
zenokokai.o

r.jp
木村
き む ら

www.kazen
okokai.or

.jp/

6 特定非営利活動法人工房ラピール 工房ラピール 就労継続支援Ｂ型 ○ ○

クッキー（各300円9種類）を販売。量にもよりま
すが1月前に注文で対応可能。
さをり小物は（100円～）種類が多くまずは相談か
らになります。(e.x.栞100円　コスタ―250円）

⑥さをり栞
④クッキー 108-0074 港区高輪1-4-8 6階 03-3444-5223 03-3444-5223

rapieru@hot
mail.co.jp 八巻

や ま き

7 一般社団法人レダクラフト アトリエ・レダクラクト 就労継続支援Ａ型 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

「針」と「糸」を使用した縫製品全般は制作可能。
ぬいぐるみ、バッグ、衣装リフォームなども対応可能。
【実績】
・区長室広報課様：バナー再利用による講演用ステージカバー
・麻布十番商店街様：PR用フラッグ再利用によるバッグ
・リサイクル清掃事務所様：リサイクル促進のためのスマートバッグ
・麻布支所様：「ゼロ運動」フラッグの再利用としてバッグ及び移動かごカバー
・日本郵船株式会社様：オリジナルぬいぐるみ　　　　　等

⑥
⑩
㉓

106-0045 港区麻布十番4-4-1 03-6435-0611 03-6435-3654
magatsum@pe

tite-
leda.com

我妻
あがつま

https://w
ww.ledacr
aft.com

8 一般社団法人アプローズ アプローズ南青山 就労継続支援Ｂ型 ○ ○

式典に飾るアレンジメントや贈り物として生花花
束やプリザーブドフラワーのインテリア雑貨商品
を制作しております。生花の花束であれば10束／1
日、プリザーブドフラワーの商品は１ヶ月前まで
の受注で30個ほど制作可能です。

⑥
⑨

107-0062
港区南青山4-3-24
青山NKビル2F

03-6804-3623 03-6804-3562
info@applau

se-
aoyama.com

関亦
せきまた

https://b
istarai-
bistarai.
stores.jp

9 社会福祉法人港福会 みなと工房 就労継続支援Ｂ型 ○ ○ ○ ○ ○ ○

・発送物の丁合、封入・封緘、発送まで小ロット
から対応いたします。
・公園清掃や緑地清掃、施設清掃等屋外、屋内の
清掃の実績があります。
・ビーズアクセサリーやマグネット等の自主製品
を取り扱います。

㉑
⑭

105-0023
港区芝浦1-14-8
ベルハイム田町201

03-3455-8140 03-6421-4005
koufukukai@
nifty.com 吉住

よしずみ

http://ko
ufukukai.
la.coocan

.jp/

10 社会福祉法人家庭授産奨励会 西麻布作業所
生活介護
就労継続支援Ｂ型

○ ○ ○

・公園清掃や緑地清掃、施設屋外清掃等、清掃の実績が
あります。
・⑳㉑の作業に関しては製品・包装に香りが移っても可
との条件があります。
※現状新規受注の受付が難しいため、新規発注をご希望
の場合は、一度ご相談ください。

⑳ 106-0031 港区西麻布3-19-16 03-3408-1545 03-3408-1550
spu42yb9@ri
ver.ocn.ne.

jp
榊原
さかきばら

11 社会福祉法人長岡福祉協会 新橋はつらつ太陽 生活介護 ○ ⑥ 105-0004 港区新橋6-19-2 03-3433-0180 03-3433-7320
taiyojimu@fuk
ushiplazasaku
ragawa.com

渡辺
わたなべ

12 社会福祉法人東京コロニー 東京都大田福祉工場
就労継続支援Ａ型
就労継続支援Ｂ型
就労移行支援

○ ○ ○ ○
書籍、報告書、パンフレット、ポスター等の印刷
デザインレイアウトから、印刷製本、分梱封入発
送まで可能な総合印刷

⑪
⑫

143-0015 大田区大森西2-22-26 03-3762-7611 03-3768-5475
hayakawa@to
colo.or.jp 早川

はやかわ
https://o
otafukush
ikojo.org

13 社会福祉法人東京コロニー 東京都葛飾福祉工場 金町工場
就労継続支援Ａ型
就労継続支援Ｂ型

○ ○
防災用品あっせん事業、家具転倒防止器具助成事
業を請け負っています。備蓄食料の実績がありま
す。

⑦
⑧

125-0042 葛飾区金町2-8-20 03-3608-3541 03-3608-5200
k.motomura@
tocolo.or.j

p
本村
もとむら

https://w
ww.firema
n21.net

所在地

No. 法人名 施設名、企業名 施設分類

受注可能な物品等の内容 施設等情報

事務用品・書籍 食料品・飲料 小物雑貨 印刷 清掃・施設管理 情報処理・テープ起こし その他のサービス・役務

受注内容

重
点
受
注
品
目

※　掲載している障害者就労施設等は障害者福祉課が把握している限りの情報です。一覧に掲載されていない障害者就労施設等に発注する場合は、障害者福祉課障害者福祉係の優先調達担当（内線２３８６）にご一報ください。
※　どの障害者就労施設等に相談すればいいか分からない場合は、区内の各障害者就労施設の共同受注窓口である「みなと障がい者福祉事業団」にご相談ください。

連絡先 HP

・受注可能な具体的な内容

・受注時の条件や配慮事項

（履行時期、数量等）

・過去の受注実績 等

2

http://ww
http://ww
mailto:acty@yuai.o
https://w
https://w
https://w
https://b
http://ko
https://o
https://w


優先調達対象障害者就労施設等一覧
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ふ り が な

URL

14 社会福祉法人東京コロニー 東京都葛飾福祉工場 立石工場
就労継続支援Ａ型
就労継続支援Ｂ型
就労移行支援

○ ○ ○
窓付封筒/長形・角形封筒/洋形封筒/各種別製封筒
/手提げ袋/各種印刷。公官庁での実績がありま
す。

⑪
⑫

124-0012 葛飾区立石8-50-1 03-3693-6641 03-3693-6641
www.tateish
i@tocolo.or

.jp
中川
なかがわ

https://w
ww.firema
n22.net

15 社会福祉法人あしなみ ＺｉＰ 就労継続支援Ｂ型 ○ ○ ○
１万件ほどのDMの封入封緘であれば資材納品から
１週間程度で発送可能です。印刷や冊子作成、宛
名などの個人情報印刷等も可能です。

⑪ 121-0813 足立区竹の塚6-18-4 03-3883-7174 03-3858-7176
zip@ashinami.

or.jp 森澤
もりさわ

https://ww
w.ashinami.

com/

16 ベストトレーディング株式会社 ベストトレーディング株式会社 重度障害者多数雇用事業所 ○ ○
学乳パックのリサイクル及び飲料メーカー・自動
販売機オペレーターがら排出される使用済み飲料
容器や廃プラスチックのリサイクル事業。

㉒ 243-0807 神奈川県厚木市金田1141-3 046-297-5337 046-297-5338
info@best-
trading.co.jp 佐藤

サトウ

http://ww
w.best-

trading.c
o.jp

17 ベストトレーディング株式会社
ベストトレーディング株式会社
福祉事業部サンライフ

就労継続支援Ｂ型 ○ ○ ○ ○

・自主製品の作成（アロマストーン・石けん）
　※石けんに関しては雑貨扱いになります。
・自社（ベストトレーディング株式会社）でリサイクルを行
いトイレットペーパーにラッピング（各市町村に配布）をす
る作業
・内職（ＤＭの封入・封緘／アクリルの検品／お菓子等の箱
折り／シール貼り）

㉑ 243-0807 神奈川県厚木市金田1141-3 046-222-2300 046-222-6669

sunlife@bes
t-

trading.co.
jp

青木
あ お き

http://ww
w.best-

trading.c
o.jp

18 株式会社沖ワークウェル 株式会社沖ワークウェル 特例子会社 ○ ○ ○ ○

・デザイン全般
・ホームページ制作
・データ処理（入力、集計など）
・印刷、封入、箱の組立

⑯
⑰

108-8551 港区芝浦4-10-16 03-5445-6805 03-3798-7085
katou568@ok

i.com
加藤
か と う

相澤
あいざわ

https://w
ww.okiwor
kwel.co.j

p

19 株式会社長谷工システムズ 株式会社長谷工システムズ 特例子会社 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

・印刷物は、デザイン制作～印刷～発送まで
・パンフレット・ポスター・封筒・ＤＭ発送
・事務備品・防災備品・飲料等販売・レンタル
・文書保管・廃棄、スキャニング、データ処理

⑪ 105-0014 港区芝2-32-1 03-6660-2234 03-6660-2191
miyoshi_tan
iguchi@hase
ko.co.jp

谷口
たにぐち

https://w
ww.haseko
.co.jp/hs
s/index.p

hp

20 NXハートフル株式会社
(旧：日通ハートフル株式会社)

NXハートフル株式会社
(旧：日通ハートフル株式会社)

特例子会社 ○ ○
チラシ、封筒作成、スキャニング業務が可能で
す。（封筒作成の実績を積んでおります）

⑪ 101-0024
千代田区神田和泉町2
番地
NXグループビル

03-5829-1010 03-5829-3050

kazushi.mat
sunaga@nipp
onexpress.c

om

森田
も り た

松永
まつなが

http://ww
w.nittsu-
heartful.
co.jp/

21 株式会社テクノプロ・スマイル 株式会社テクノプロ・スマイル 特例子会社 ○ ○ ○ ○ ○ ○

過去5年に官公庁(霞ヶ関)にて、
反訳(テープ起こし)、印刷、アンケート入力業務
を受注いたしました。
民間では毎月データ入力・封入封緘・郵便区分
け・発送業務・シュッレッタ業務も行っておりま
す。

⑰
⑱
㉑

106-0032
港区六本木7-15-14塩
業会館ビル6F

03-5414-3211 03-5410-5211
Iwabuchi.Ta
tsuo@techno

pro.com
岩渕
いわぶち

http://www
.technopro

-
smile.com/
technopro-

smile/

22 株式会社サンバーストにいがた サンバーストにいがた東京営業所 重度障害者多数雇用事業所 ○ ○
取り扱い商品（実績）：印鑑（公印・住所印等）.
封筒（港区役所・みなと保健所等）.印刷物（官公
庁冊子等）

②
⑪

105-0004 港区新橋6-5-4-222 03-3438-0066 03-3438-0085
kiminori.n@
sunburst-
n.co.jp

中村
なかむら

https://w
ww.sunbur

st-
n.co.jp/

23 株式会社ピーエスシースマイル 株式会社ピーエスシースマイル 特例子会社 ○ ○ ○ ○ ○ ○
親会社はIT企業です。テレワークに関するPC,モバ
イル端末から周辺機器、セキュリティーまでのノ
ウハウがございます。過去実績はございません。

①
⑨
⑳

105-0011
港区芝公園2-2-18
オーク芝公園ビル

03-6402-4123
080-3710-5742

03-3435-7119
t-

kubota@psc-
inc.co.jp

窪田
くぼた

http://ww
w.psc-

smile.co.
jp/compan

y/

24 株式会社綜合キャリアトラスト 株式会社綜合キャリアトラスト 特例子会社 ○ ○ ○

事務作業を日々行っておりますので、封入封緘、
データ入力、アンケート集計業務を行うことがで
きます。
官公庁、自治体より入力業務の受託の経験があり
ます。

⑰
⑱
㉑

105-5116
港区浜松町2-4-1
世界貿易センタービ
ルディング

03-6837-4517 03-6837-4531
nnetsu@soca

t.jp 祢津
ね つ http://so

cat.jp

25 社会福祉法人東京コロニー トーコロ情報処理センター 在宅就業支援団体 ○ ○ ○

・自治体よりの業務受託
・データ入力、アンケート集計、電子化（スキャ
ニング）、文章執筆、編集
・システム開発、DTP、イラスト、リサーチ
・ホームページ、Webコンテンツの企画、制作

⑯
⑰
⑱

164-0001 中野区中野5-3-32 03-6914-0337 03-6914-0356
jigyoubu@toc

olo.or.jp 坂田
サカタ

https://ww
w.tocolo.or.
jp/joho

26 株式会社クリエイトワーカス 株式会社クリエイトワーカス 特例子会社 ○ ○ ○ ○

親会社が社会人向け資格取得スクールと人材紹介事業をして
います。資料発送は年間7万件、アンケート入力は年間7～10
万件行なっています。
封入封緘などの発送代行業務やデータ入力業務に対応させて
いただくことができます。納期についてはご相談ください。

⑰
⑱
㉑

160-0023
東京都新宿区西新宿1
－23－7　新宿ファー
ストウエスト7階

03-5909-1791 03-5909-1792
info@c-

workas.co.jp 松野
マツノ

https://c-
workas.co.j

p/

食料品・飲料

重
点
受
注
品
目

所在地 連絡先 HP
小物雑貨 印刷 清掃・施設管理 情報処理・テープ起こし その他のサービス・役務

受注内容No. 法人名 施設名、企業名 施設分類

受注可能な物品等の内容 施設等情報

事務用品・書籍

・受注可能な具体的な内容

・受注時の条件や配慮事項

（履行時期、数量等）

・過去の受注実績 等
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各障害者就労施設等の紹介（案内チラシ）

・みなと障がい者福祉事業団 ………………………………………………………………５
・港区立障害保健福祉センター みなとワークアクティ…………………………………６
・港区立障害保健福祉センター 工房アミ…………………………………………………７
・風の子会 ……………………………………………………………………………………８
・工房ラピール ………………………………………………………………………………９
・アトリエ・レダクラクト ………………………………………………………………１０
・アプローズ南青山 ………………………………………………………………………１１
・みなと工房 ………………………………………………………………………………１２
・東京都大田福祉工場 ……………………………………………………………………１３
・東京都葛飾福祉工場 ……………………………………………………………………１４
・ＺｉＰ ……………………………………………………………………………………１５
・ベストトレーディング株式会社 福祉事業部サンライフ……………………………１６
・株式会社沖ワークウェル ………………………………………………………………１７
・株式会社長谷工システムズ ……………………………………………………………１８
・NXハートフル株式会社 …………………………………………………………………１９
・株式会社テクノ・プロスマイル ………………………………………………………２０
・株式会社ピーエスシースマイル ………………………………………………………２１
・株式会社綜合キャリアトラスト ………………………………………………………２２
・トーコロ情報処理センター ……………………………………………………………２３
・株式会社クリエイトワーカス………………………………………………………… ２４
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各障害者就労施設等のご紹介 【おすすめの商品・こんな業務承ります】 
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各障害者就労施設等のご紹介 【おすすめの商品・こんな業務承ります】 
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窓口: 牛久(うしく) 

住所: 港区芝 1-8-23 

電話: 03-5439-8059 

FAX: 03-5439-2514 

Ｅメールアドレス: minato@yuai.or.jp 

 

各障害者就労施設等のご紹介 【おすすめの商品・こんな業務承ります】 

 

西村（にしむら）
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各障害者就労施設等のご紹介 【おすすめの商品・こんな業務承ります】 

 

木村（きむら）

風 の 子 会 高 浜 生 活 事 業 所 （生 活 介 護 施 設）

風の子会では、手漉きはがきを作っています。他施設見学への見学や試行錯誤を繰り返して、やっと作ることがで
きた商品です。今まではクリスマスリースやブローチなどのビーズ製品を作っていましたが、作り手がいなくなっ
てしまい、今は作っておりません。その分、手漉きはがきに対して誇りを持って取り組んでいます。暑中見舞いや
年賀状など季節感を取り入れたはがきを作っています。
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各障害者就労施設等のご紹介 【おすすめの商品・こんな業務承ります】 

港区高輪1－4－8 6階

03-3444-5223
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各障害者就労施設等のご紹介 【おすすめの商品・こんな業務承ります】 

 

03-6435-3654

magatsum@tite-lede.com
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各障害者就労施設等のご紹介 【おすすめの商品・こんな業務承ります】 
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各障害者就労施設等のご紹介 【おすすめの商品・こんな業務承ります】 

 

吉住

12



東京都大田福祉工場
（就労継続支援Ａ型施設、Ｂ型施設）
（就労移行支援施設）

1975年の創立以来、障害のある人もない人も共に働く一般企業と同レベルの本格的な印刷企業として、企画・編集デザインから印刷・
製本、発送・メーリングサービスまで一貫した所内生産体制を構築し、通常の印刷会社と変わらぬ価格と品質を提供してきました。ま
た10名の専任の営業員が顧客ファーストの姿勢でお客様のご要望にきめ細かく対応し、その丁寧な仕事ぶりは数多くのお客様から長年
にわたり高い信頼を得ています。

(窓口)
東京都大田福祉工場
事業課早川秀昭
住所大田区大森西2-22-26
電話03-3762-7611
ＦＡＸ03-3768-5475  
Ｅメールhayakawa@tocolo.or.jp
ＵＲＬhttps://ootafukushikojo/org

各障害者就労施設等のご紹介 【おすすめの商品・こんな業務承ります】 
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各障害者就労施設等のご紹介 【おすすめの商品・こんな業務承ります】 
 

本村

k.motomura@tocolo.or.jp
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各障害者就労施設等のご紹介 【おすすめの商品・こんな業務承ります】 

 

森澤（もりさわ）

https://www.ashinami.com/
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各障害者就労施設等のご紹介 【おすすめの商品・こんな業務承ります】 

 

青木
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各障害者就労施設等のご紹介 【おすすめの商品・こんな業務承ります】 
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各障害者就労施設等のご紹介 【おすすめの商品・こんな業務承ります】 
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各障害者就労施設等のご紹介 【おすすめの商品・こんな業務承ります】 
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各障害者就労施設等のご紹介 【おすすめの商品・こんな業務承ります】 
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役務︓印刷
・名刺、資料等の印刷、ホッチキス⽌め、
テプラ作成

役務：封入、開封
・ラベル印刷、ラベル、切⼿貼り、封緘、開封
役務︓箱の組み⽴て
・各種サイズの箱の組み⽴て
役務︓清掃
・事務所内清掃
役務︓清掃
・⼊⼒作業、EXCEL を使った集計作業

株式会社ピーエスシースマイル
（特例⼦会社）

★港区役所から徒歩3 分︕すぐにお伺いいたします︕★
窓⼝担当︓窪⽥妙⼦（くぼたたえこ）
住所︓〒105－0011 東京都港区芝公園2‐2‐18 オーク芝公園ビル5F
TEL︓ 03‐6402‐4123 FAX 03‐3435‐7119
携帯： 080‐3710‐5742 【E‐mail】t‐kubota@psc‐inc.co.jp
URL http://www.psc‐smile.co.jp/

物販︓テレワークのためのPC、モバイル端末、
周辺機器一式そろえています
親会社はIT 企業。ノウハウがあります︕
１，０００台でもお引き受けOK︕
セキュリティーに至るまでご提案させていただきます

物販︓⽣花の販売
胡蝶蘭、観葉植物、花束
など各種取り揃えております。
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優先調達
まずはご相談下さい！

優先調達
まずはご相談下さい！

封 筒 作 業

シュレッダー処理

シ ー ル 貼 り

デ ー タ 入 力

アンケート集計

資 料 作 成

各種アンケートを集計・入力

データ入力作業、ファイル整理

書類の三つ折、封入、封かん

セロファン等分別後の処理も可

QRシール、ラベル、両面テープ貼り

資料を印刷･ホチキス留め

短期〜長期
まで対応

ご相談ください！

プライバシー
マークを取得！

情報管理も
安心です♪

優先調達
まずはご相談下さい！

株式会社綜合キャリアトラスト
（担当：祢津（ねつ）)

Tel .03-6837-4517(9時～18時)

FAX.03-6837-4531

Mail. info@socat.jp

発注・ご相談はこちらまで。ご依頼お待ちしております。
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優先調達
まずはご談下さい！

坂田

jigyougu@tokolo.or.jp
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事業内容

私たちは株式会社⽇本教育クリエイトの特例⼦会社です︕

クリエイトワーカスのミッション

お客様にとって欠かせない作業を
サポートすることによって
日本をそして世界を明るく元気にする

紙媒体の情報を集計や検索ができるよう
所定のデータで打ち込みます。
ペーパーレス化のお⼿伝いをしています
。

データ⼊⼒

パンフレット等の資料を送り先の個⼈ご
とに指定されたセットに封⼊し、発送を
⾏います。

パンフレットの封⼊・発送

マークシートで提出された書類をデータ
化し、所定のフォーマットに⼊⼒します
。マークシートのエラー等も目視で確認
してエラー件数を減らしています。

OCR読取り・採点

紙やインターネットで取得したアンケー
ト情報をデータ化し、集計を⾏います。
自由記載の情報は文字データにして一覧
にまとめます。

アンケート集計

事務業務を中心に皆さまをサポートいたします。
システムでは対応しきれないようなものでもスタッフが丁寧に対応していきます。

私たちのクレド（⾏動指針）

Ｍｉｓｓｏｎ
世の中の困難を
希望に変える

三幸グループの存在意義

Ｖｉｓｉｏｎ

日本を、そして世界を
明るく元気にする

①「笑顔」明るい⼈は親しみやすい。
自ら元気に明るく笑顔で挨拶しよう。

②「美点凝視」良い点を⾒つけ良質な
コミュニケーションで最高のチームにしよう。

③「利他の⼼」自分中心より相⼿優先。
関わる⼈が喜ぶには︖を常に考えよう。

④「プロ意識」プロとはお客様に喜んで
もらうために努⼒をする⼈。プロとしての
プライドと責任感をもって⾏動しよう。

⑤「相違工夫」仕事の進め方を工夫して
正確性とスピードの両⽴を目指そう。

⑥「信頼」誠意と丁寧さをもって
お客様・取引先と信頼関係を構築しよう。

「感謝と笑顔の輪で成⻑しよう︕︕」

株式会社クリエイトワーカス
のご紹介

封入封緘などの発送業務

データの入力業務はお任せください！

業務のご依頼はこちらまで

TEL:03‐5909‐1791      MAIL:info@c‐workas.co.jp
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