
港区立高輪子ども中高生プラザ指定管理者候補者選考に関する質問への回答書

 
№ 書類 ページ 行目 様式番号 質疑事項 質問内容 回答

1 公募要項 8 33 職員体制について
職員体制についての記載がありますが、現在は1日何名の職員がプラ
ザ事業、学童事業で勤務していますか。

現在の職員体制は 、
平日プラザ職員：12～13名
平日学童職員：5～6名
土日プラザ職員：11～12名
土日学童職員：1～2名
です。

2 公募要項 16 6 施設管理経費について
施設管理経費の令和元年度の業務ごとの実績を開示いただくことは
可能でしょうか。

業務ごとの施設管理経費は、事業者のノウハウを示すもの
となるため、お答えできかねます。

3 公募要項 21 33 法人事業税の納税証明書について
「法人事業税」は「法人都民税（県民税）」ではないという認識でよろし
いでしょうか。

お見込みのとおりです。

4 公募要項 25 14 提出一覧表の提出部数について

公募説明会で、提出書類のチェックをした「提出一覧表」を１部提出と
説明がありましたが、公募要項P25 ク に「提出一覧表をファイルの目
次としてセットし、」とあります。提出一覧表の提出方法について、詳し
く説明してください。

正本、副本①、副本②のファイルすべてに、確認のチェック
を記入した「提出書類一覧表」及び「計画書類一覧表」を１
部ずつ、ファイルの目次として綴じ込んでください。

5 公募要項 25 15 インデックスの付け方について
公募説明会で説明のあったインデックスの付け方と、公募要項P25の
クの記述内容について、詳しく説明してください。

インデックスには、公募要項P19～24に記載の「申請書
類」「計画書類」それぞれの通し番号（左列の〇囲みの番
号）を記入してください。

6 業務基準書 9 14
キャッシュレス決済の環境整備につい
て

導入するキャッシュレス決済サービスについて、指定管理者も区が導
入する決済端末とは別に用意するとあるが、指定管理の予算に見積
を含んだ予算提案を出すということで理解していいでしょうか。また、
キャッシュレス決済を導入した場合に、区として領収書発行は必要で
しょうか。

決済端末を指定管理事業のみに使用する場合には端末購
入費・月額利用料・決済手数料が指定管理料の対象経費
となり、自主事業のみに使用する場合には端末購入費・月
額利用料・決済手数料が指定管理料の対象外経費となり
ます。
指定管理事業と自主事業で端末を共有して使用する場
合、端末購入費は指定管理料の対象としますが、指定管理
事業の利用分に係る月額利用料・決済手数料は指定管理
料の対象経費となり、自主事業の利用分に係る月額利用
料や決済手数料は指定管理料の対象外経費となります。
領収書の発行については、港区では決済者から求められ
た場合にのみ発行します。

7
業務仕様書

別紙12
1

業務仕様書の室内空気環境測定業務
の測定箇所について

表中で、空気環境測定欄には10箇所とありますが、測定箇所欄の内
容を見ると９箇所の記載です。10箇所が正しいのでしょうか。

業務仕様書の空気環境測定箇所に不備があったため差し
替えを行いました。再度ご確認ください。なお、測定箇所数
は10箇所で間違いございません。

8 様式集
提出のチェックリスト（一覧表）につい
て

公募説明会で、提出書類一覧表と計画書類一覧表のデータを差替え
たと説明があったが、再度、どのデータが差替後かを教えてほしい。

区ホームページの公募要項等で添付している各種データ
のうち、上から３つ目の「3.公募要項様式（一覧表,1～
39,A～D,Ⅰ,Ⅱ）（PDF：1253KB）」とあるデータを、４月
１７日（土）から差替えました。
差替後の「提出書類一覧表（申請）」は、３枚目から１０枚目
で、申請者の属性ごとに８種類（※）、書類のチェック欄を
設けたものになっています。
「計画書類一覧表（応募時）」は、11枚目から13枚目で、書
類のチェック欄を設けたものになっています。
※説明会で６種類と説明しましたが８種類に訂正します。

9 様式集 様式7 チェックシートの確認欄について
情報セキュリティチェックシートのはい・いいえ欄については、Excel
の様式を使用した場合、１か所しか選べません。該当欄を加工して作
成してもよろしいでしょうか。

様式7のExcelデータに不備があったため、差し替えを行
いました。「公募要項様式（7,8,10,13,37）」を再度ご確認
ください。

10 様式集 様式28 様28の⑱地域特性について

地域特性（歴史、自然）を活かした児童健全育成の考え方…という設
問がありますが、公募施設の地域特性を考えれば、歴史、自然は大変
重要な地域特性であることに加え、他の地域特性も考えられます。所
定の様式で紙面内に他の地域特性を生かした考え方と具体的な取り
組みを追加してもよろしいですか。

問題ございません。


