
令和７年 10 月 

港区介護保険課 

港区会計年度任用職員（介護保険認定調査員）募集要項 

項  目 内 容 

職名 会計年度任用職員（介護保険認定調査員） 

業務内容 
介護保険被保険者の自宅や入所先施設等を訪問し、認定調査を実施しま

す。聞き取りした内容により、調査票等を作成します。 

応募要件 

以下の①～④を全て満たしていること。 

① 介護支援専門員（ケアマネジャー）の資格があること。 

② 都道府県等が主催する認定調査員新規研修を修了していること。※

③ パソコンやタブレットを使用して文書作成ができること。 

④ 自転車の運転ができること（調査先への移動は原則公共交通機関を

利用しますが、自転車での移動が必要となる場合があります。） 

なお、地方公務員法第 16 条各号のいずれかに該当する方は応募でき

ません。 

※ ③を満たしていない場合にはご相談ください。 

募集人員 １名 

勤務日数・時間 

[勤務時間] ９：００～１６：００（休憩１時間あり） 

      原則超過勤務はありませんが、業務の進捗等により超過勤

務が発生する場合があります。 

[勤務日数] 週４日・月１６日勤務 

事前に翌月の希望勤務日を申告していただきます。月に

２回程度、土・日または祝日勤務あり（応相談）。 

任用期間 

勤務開始日（令和８年１月中を予定）から令和８年３月３１日まで 

なお、一定の条件を満たした場合、公募によらず再任用される可能性が

あります。 

休暇等 
年次有給休暇、慶弔休暇、育児・介護のための休暇・休業等 

※ 付与・取得要件あり 

給 与 等 

[基本給] １０９，９７８円（地域手当相当分を含む。） 

[能率給] 調査１件につき２,８００円 

給与例 ５５件調査の場合 月額 ２６３，９７８円 

（調査件数 月５５件程度を予定） 

 なお、上記の基本給・能率給は令和７年 10 月１日時点での金額とな

りますので、給与額の見直し等により変更となる場合があります。 

[期末手当] ボーナス・賞与の支給あり（要件あり） 

[通勤手当] 通勤費・行動費相当分を支給 

社会保険等 厚生年金・健康保険・雇用保険に加入 



項  目 内 容 

応募方法等 

１ 応募方法 

「２ 提出書類」を保健福祉支援部介護保険課介護認定係まで郵送又

は直接お持ちください。または、電子申請による応募も可。 

なお、ご提出いただいた書類は返却いたしませんので、あらかじめ

ご了承ください。また、提出された提出書類は、当該採用選考以外に

は使用いたしません。 

 

２ 提出書類 

  次の①～③の書類等を全て揃えて提出してください。 

  なお、電子申請での応募の場合、③の返信用封筒は不要としますが、

 選考結果の通知を電子メールにてお送りしますので、申込フォームに

必ずメールアドレスを入力してください。 

① 港区会計年度任用職員採用選考申込書 

港区ホームページから申込書をダウンロードできます。 

② 介護支援専門員登録証の写し 

③ 宛先を書いた返信用封筒（１１０円切手を貼付） 

 

 

 

３ 申込受付期限 

令和７年１１月１４日（金）午後５時まで（必着） 

電子申請の場合、上記日時の時点で受信が確認できたものを有効と

します。 

選考方法 

[一次選考] 書類審査 

合否に関わらず、結果通知を令和７年１１月２８日（金）までに発送

いたします。結果通知発送後、一次選考を通過された方には面接実施日

時の調整のため、個別に電話等でご連絡差し上げます。 

 

[二次選考] 面接（１回） 

面接審査は、令和７年１２月上旬に実施する予定です。 

なお、合否に関わらず結果通知を令和７年１２月１９日（金）までに

発送いたします。 

 

※ 上記の選考日程に変更が生じることがありますので、あらかじめ

ご承知おきください。 

←電子申請での応募申込フォームはこちら 



項  目 内 容 

申込及び 

問合せ先 

〒１０５－８５１１ 

港区芝公園１－５－２５ 港区 介護保険課 介護認定係 

０３－３５７８－２８８５（直通）平日 ８：３０～１７:００ 

※ 選考内容及びその結果に関するお問い合わせについては応じられ

ませんので、あらかじめご承知おきください。 
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【 案 内 図】 

[交 通] 

  ＪＲ浜松町駅北口 徒歩 10 分 

  地下鉄浅草線・大江戸線 大門駅 Ａ６出口 徒歩５分 

  地下鉄三田線 御成門駅     Ａ２出口 徒歩５分 


