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補足資料：様式6（スケジュール案）

上旬中旬下旬上旬 中旬 下旬 上旬 中旬 下旬 上旬 中旬 下旬 上旬 中旬 下旬 上旬 中旬 下旬 上旬 中旬 下旬 上旬 中旬 下旬 上旬 中旬 下旬 上旬 中旬 下旬

1 ご契約書受領 当社

2 ご契約書提出 当社

3 キッティング内容の詳細確認MTG 当社 /港区様

4 キッティングヒアリングシートの

ご記入
港区様

5 キッティングヒアリングシート受

領
当社

6 モバイル申込書提出 当社

7 モバイル申込書受領 当社

8 キッティング設定依頼書提出 当社

9 キッティング設定依頼書のご記入 港区様

10 スマホセミナー申込書提出 当社

11 スマホセミナー申込書受領 当社

12 お助け隊向け業務の申込書提出 当社

13 お助け隊向け業務の申込書受領 当社

14 【タブレット】キッティング期間 当社

15 【タブレット】納品（端末貸与） 当社

16 【タブレット】端末返却 港区様

17 【タブレット】端末データ消去・端末処分・
証明書発行

当社

18 【スマホ】キッティング着手 当社

19 【スマホ】納品（端末貸与） 当社

20 【スマホ】端末返却 港区様

21 【スマホ】端末データ消去・端末

処分・証明書発行
当社

22 講座内容の打ち合わせ 当社 /港区様

23 講座スケジュール調整・確定 港区様

24 受講者様の募集 当社

25 講座テキストの作成・講座の要旨

資料作成
当社

26 講座資料・講座の要旨資料内容確

認
港区様

27 講座実施期間 当社

28 アンケートの集計報告書提出（講

座終了後に都度）
当社

29 業務報告書（月次）提出 当社

30 実績報告書（最終報告） 当社

31 賃貸借期間終了前のタブレットの

購入及び契約  手続き支援
当社

32 研修内容打ち合わせ 当社 /港区様

33 研修スケジュール調整・確定 港区様

34 受講者様の募集 港区様

35 研修テキスト作成 当社

36 研修テキスト内容確認（中間確認

と最終確認）
港区様

37 講座実施期間 当社

38 アンケートの集計報告書提出 当社

39 業務報告書（月次）提出 当社

40 実績報告書（最終報告） 当社

41 お助け隊向け資料内容打ち合わせ 当社 /港区様

42 お助け隊向け資料作成 当社

43 お客様資料確認 港区様

44 お助け隊向け資料修正 当社

45 お助け隊向け資料完成・納品 当社 /港区様

46 お問い合わせ窓口開設（フォロー

アップ開始）
当社

デジタル

お助け隊研修

デジタル

お助け隊の

フォローアッ

プ

6月 7月 8月4月 5月

ご契約書類

関連

端末関連

町会・

自治会向け

デジタル講座

令和5年度

4月3月項番 大項目 詳細項目 対応者

令和4年度 令和4年度

9月 10月 11月～2月


