
別表２（第４条関係）

工 事 請 負 契 約 に 関 わ る 事 務 手 続 一 覧 表
（受注者の作成する書類）

- 承　　　　　諾 中間検査 請求
一括変更

工事中止及
び中止解除

2 2 2 1 1 1 2 3 2 1 2 1 1 2 1

契約担当課
(写し1部：主管課)

- - -
第40号：主管課
第41号：契約担当課 - 　１部：返却 １部：返却 １部：返却 - １部：返却 - - - -

　

　
　

　
　 　 　 　

備考１．書類は、契約から完了まで上表のように必要書類を積み重ねて行くものとする。

備考２．様式第○号とあるものは工事様式を指す。その他様式第○号とあるものはその他様式を指す。

提出部数

提出時期 契　　約

工
事
の
請
負
契
約

着　　手 完　　　　　　了

施　　　　　工

材　　　　　料

工事請負契約書 工事着手届
（様式第１号）

現場代理人及び
主任技術者等通知書

（様式第３号）

共同企業体構成会社
主任技術者等氏名

（様式第４号）

経歴書（ ）
（様式第５号）

建設業退職金
共済制度加入届
（様式第１５号）

掛金収納書
（様式第１５号の

２）

建設業退職金共
済証紙購入状況

報告書
（様式第１５号の

３）

労働者災害補償
保険加入確認書
（様式第５１号）

施工体制台帳
及び施工体系図
（様式第４６号）

施工体制台帳
（様式第４７号）

再下請負通知書
（様式第４８号）

施工体系図兼安全
衛生協議会組織図
（様式第４９号）

作業員名簿
（様式第５０号）

現場代理人兼任届
（様式第５３号）

施工計画書
（様式第１２号）

再生資源利用計画書
（その他様式第１号）

再生資源利用促進計画
書

（その他様式第２号）

建設発生土搬出の
お知らせ

（その他様式第４号）

前払金請求書
（様式第４１号）

前払金等請求確
認書

（様式第４０号） 請求書
（様式第３９号）

公共事業遵守
証明書

（様式第４５号）

工事完了届
（様式第４４号）

材料使用量確認申請書
（様式第３０号）

（ ）確認内訳調書
（様式第３１号）

発生材報告書（第 回）
（様式第２８号）

発生材報告内訳書
（様式第２９号）

支給材料（請求・
受領・返納）書（第 回）

（様式第２６号）

支給材料（請求・
受領・返納）内訳書
（様式第２７号）

材料搬入予定調書
（様式第２１号）

材料搬入予定内訳調書
（様式第２２号）

監督員資料提出届
（様式第１６号）試験委嘱指定

申請書
（様式第２５

号）

休日等の工事施工届
（様式第１４号）

事故報告書
（様式第４３号）

（請求・通知・報告・協議）
書

（様式第１０号）

（協議・報告書）
（様式第１１号）

（ ）承諾申請書
（様式第１３号）

施工管理記録等
報告書

（様式第１７号）

（ ）記録の報告書
（様式第１８号）

改善報告書
（様式第５２号）

中間検査請求書
（様式第３２号）

（ ）確認検査内
訳書

（様式第３３号）

承諾書
（様式第４２

号）

請求書（部分
払金）

（様式第３９
号の２）

材料搬入実績調書
（様式第２３号）

材料搬入実績内訳調書
（様式第２４号）

リサイクル関係報告書
（その他様式第３号）

搬出車両記録の報告
書

（その他様式第７号）

搬出車両記録表

産業廃棄物管理票集
計表

（その他様式第８号）

工事履行報告書
（その他様式第９号）

材料検査請求書
（第 回）

（様式第１９号）

材料検査内訳書
（様式第２０号）

既済部分検査請求書（第
回）

（様式第３４号）

既済部分出来高
工種別内訳書

（様式第３７号）
（様式第３８号）

自重計計測記録表
（その他様式第５号）


