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様式６ 

令和  年  月  日 
 
（あて先）港区長 
 

所 在 地  
 

事業者名  
 

代表者名              印 
 

運 営 提 案 書 
 

港区放課後児童育成事業（放課ＧＯ→みた）運営事業候補者募集要項に基づき、運

営についての提案書類を次のとおり提出します。 
 
＜運営提案書＞ 
１ 基本理念 
（１）放課ＧＯ→の運営にあたっての考え方・基本方針 
（２）児童の健全育成についての考え方・取組 
２ 管理運営 
（１）責任者（施設長候補者）の経歴について（勤務した実績） 
（２）責任者・職員の配置について（配置数、常勤(週５日以上勤務）、非常勤の別） 
（３）勤務体制について（職員の配置及び勤務体制表） 
（４）人材確保・職員採用、人材育成（研修）、職員の定着について 
（５）職員の欠勤・欠員の事態への対応や補充の流れについて 
（６）マニュアルの整備について 
３ 安全対策・危機管理 
（１）日常的な児童の安全確保の取組について 
（２）事故・災害等発生時の対応、区や関係機関への報告・連絡体制について 
（３）施設の衛生管理、事故予防に関する取組について 
（４）新型コロナウイルス感染拡大予防に関する取組について 
（５）個人情報の適切な取り扱いに関する取組について 
４ 事業内容 
（１）年間事業計画について 
（２）児童の状況や年代に応じた育成及び異なる学年の交流に関する取組について 
（３）放課ＧＯ→みたの施設条件や特性を踏まえた事業運営に関する工夫について 
（４）区立御田小学校の周辺地域の特性を生かした事業について 
（５）児童からの相談に対する対応について 
（６）保護者への対応（子育て支援・クレーム対応等） 
（７）小学校、周辺施設、地域並びに町会等との連携及び協力に関する取組について 
（８）障害のある児童への配慮について 
（９）児童の多様性や人権に配慮した事業運営について 
５ 受託に関する経費（見積書） 
 
 

担当者 部 署 名  
氏  名  

連絡先 電話番号  
ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ  
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様式６－１（１） 

運 営 提 案 書 

１ 基本理念 

（１）放課ＧＯ→の運営にあたっての考え方・基本方針 
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様式６－１（２） 

運 営 提 案 書 

１ 基本理念 

（２）児童の健全育成についての考え方・取組 
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様式６－２（１） 

運 営 提 案 書 

２ 管理運営 

（１）責任者（施設長候補者）の経歴について（勤務した実績） 

氏名・年齢  

職種・資格等  

 
施設名 施設の種類

職種 

役職等
特記事項 

(主な担当業務内容等)

１ 
 年  月 日 から 

    
 年  月 日 まで 

２ 
 年  月 日 から 

    
 年  月 日 まで 

３ 
 年  月 日 から 

    
 年  月 日 まで 

４ 
 年  月 日 から 

    
 年  月 日 まで 

５ 
 年  月 日 から 

    
 年  月 日 まで 

６ 
 年  月 日 から 

    
 年  月 日 まで 

７ 
 年  月 日 から 

    
 年  月 日 まで 

８ 
 年  月 日 から 

    
 年  月 日 まで 

９ 
 年  月 日 から 

    
 年  月 日 まで 

10 
 年  月 日 から 

    
 年  月 日 まで 

11 
 年  月 日 から 

    
 年  月 日 まで 

12 
 年  月 日 から 

    
 年  月 日 まで 

※ 施設の種類は、様式４の略称を記入してください。

【施設長としての抱負】 
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様式６－２（２） 

運 営 提 案 書 

２ 管理運営 

（２）責任者・職員の配置について（配置数、常勤(週５日以上勤務）、非常勤の別）
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様式６－２（３） 

運 営 提 案 書 

２ 管理運営 

（３）勤務体制について（職員の配置及び勤務体制表） 
※ ①通常時（月～金曜）、②学校休業日（三季休業日等）に分けて作成してください。 

① 通常時（月～金曜） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 学校休業日（三季休業日等） 
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様式６－２（４） 

運 営 提 案 書 

２ 管理運営 

（４）人材確保・職員採用、人材育成（研修）、職員の定着について 

① 人材確保・職員採用（採用資格、実務経験、雇用形態、賃金等）について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 職員の人材育成について（研修体制・期間及び内容の具体的な提案） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 職員の定着のための考え方や取組 
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様式６－２（５） 

運 営 提 案 書 

２ 管理運営 

（５）職員の欠勤・欠員の事態への対応や補充の流れについて 

 

 

  



※ アについては A4 判タテ 1 枚、文字フォントは「BIZ UD 明朝 Medium」、文字ポイントは 11pt 以上で作成し
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様式６－２（６） 

運 営 提 案 書 

２ 管理運営 

（６）マニュアルの整備について 

ア マニュアル名の一覧（本業務で用いるもののみ） 

イ 上記アに記載のマニュアルの目次（別紙を作成して添付） 
※ 目次の紙面上にマニュアル名が表記されている場合は写しの添付も可 

ア マニュアル名の一覧 

№ マニュアル名 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

※不足の場合は、行を追加してください。

 

イ 上記アに記載のマニュアルの目次 

別紙のとおり 
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様式６－３（１） 

運 営 提 案 書 

３ 安全対策・危機管理 

（１）日常的な児童の安全確保の取組について 
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様式６－３（２） 

運 営 提 案 書 

３ 安全対策・危機管理 

（２）事故・災害等発生時の対応、区や関係機関への報告・連絡体制について 
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様式６－３（３） 

運 営 提 案 書 

３ 安全対策・危機管理 

（３）施設の衛生管理、事故予防に関する取組について 
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様式６－３（４） 

運 営 提 案 書 

３ 安全対策・危機管理 

（４）新型コロナウイルス感染拡大予防に関する取組について 
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様式６－３（５） 

運 営 提 案 書 

３ 安全対策・危機管理 

（５）個人情報の適切な取り扱いに関する取組について 
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様式６－４（１） 

運 営 提 案 書 

４ 事業内容 

（１）年間事業計画について 
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様式６－４（２） 

運 営 提 案 書 

４ 事業内容 

（２）児童の状況や年代に応じた育成及び異なる学年の交流に関する取組について
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様式６－４（３） 

運 営 提 案 書 

４ 事業内容 

（３）放課ＧＯ→みたの施設条件や特性を踏まえた事業運営に関する工夫について
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様式６－４（４） 

運 営 提 案 書 

４ 事業内容 

（４）区立御田小学校の周辺地域の特性を生かした事業について 
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様式６－４（５） 

運 営 提 案 書 

４ 事業内容 

（５）児童からの相談に対する対応について 
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様式６－４（６） 

運 営 提 案 書 

４ 事業内容 

（６）保護者への対応（子育て支援・クレーム対応等） 
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様式６－４（７） 

運 営 提 案 書 

４ 事業内容 

（７）小学校、周辺施設、地域並びに町会等との連携及び協力に関する取組について 
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様式６－４（８） 

運 営 提 案 書 

４ 事業内容 

（８）障害のある児童への配慮について 
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様式６－４（９） 

運 営 提 案 書 

４ 事業内容 

（９）児童の多様性や人権に配慮した事業運営について 

 

 

 


